GESTION DES AGREMENTS DES

INTERVENANTS EXTERIEURS




INTRODUCTION

OBJECTIF :

Cette application académique permet la gestion par la DSDEN des agréments dispensés aux intervenants
rémunérés.

Elle propose a toute personne extérieurs désirant avoir un agrément EN de saisir une demande individuelle
d’agrément ou a des groupements (école de ski, collectivité, ....) de gérer les demandes ou les renouvellements
d’agrément pour I'ensemble des ses intervenants.

Elle permet de disposer d’un répertoire académique toujours a jour des intervenants extérieurs agrées par
I’Education nationale consultable par le public.

Cette application permet donc :

Pour le public

* De Visualiser et rechercher des intervenants agréés EN selon une recherche multi criteres.
* De faire une demande d’agrément individuel

* De gérer pour un groupement autorisé par la DSDEN, I'ensemble des demandes pour ses
intervenants.

Pour la DSDEN

* Laréception des demandes individuelles ou collectives par le gestionnaire
* Lavalidation ou le refus de cet agrément

* Lasuspension d’'un agrément

* Lasuspension automatique des agréments a l'issue de la date de fin d’agrément (si aucune
demande de renouvellement est demandée).



[ GESTION D'UNE DEMANDE D’AGREMENT

)

DEMANDE D’AGREMENT

INDIVIDUEL

Saisie de la demandés

dans l'applicatio

Carte Pro

Convention
autres docs

AVIS IEN

selon
DSDEN

Mail
Etape 2
Controle
Validation ou refus
Mail

Suivi de la demande
dans l'application et
réception Mail a la
validation

STATUTS possibles de la Demande :

DEMANDE D’AGREMENT COLLECTIF
(Groupement)

Demande
d’Inscription du

Etape 1 groupement

Création du groupement dans l'application

Etape 2
Envoi du code et Mot de passe au groupement

Etape 3
Saisie des inscriptions et des demandes de
renouvellements

Etape 4
Contréle =» Validation ou refus

Suivi de la demande dans 'application
et/ou réception Mail

Public

DSDEN

INSCRIT : Dossier saisi individuellement ou par un groupement et envoyé pour agrément a la DSDEN
RECU : Dossier réceptionné par la DSDEN en cours de traitement
VALIDE : Dossier validé =» agrément valide

REFUSE : Dossier Refusé

SUSPENDU : Dossier ou la date d’agrément est dépassée en attente de renouvellement
PERIME : Dossier ayant dépassé la date d’agrément sans demande de renouvellement en cours




L UTILISATEURS b

PUBLIC

* Acces en consultation et recherche

* Saisie d'une demande d’agrément et suivi de la demande
e Saisie d'une demande de renouvellement

ECOLES :
* Acces en consultation pour vérifier | ‘agrément.

CIRCONSCRIPTIONS :

e Selon les organisations DSDEN, L'IEN ou le CPC par délégation donne son avis pour les
demandes d’agrément.

e Acces en consultation pour vérifier | ‘Tagrément

DSDEN :

* les CPD et les gestionnaires DSDEN gerent les agréments :
— Contréle
— Validation ou refus
— Suspension.



AIDE A L UTILISATION DE L APPLICATION Intervenants Extérieurs

Acces

« Acces unigue par le Portail BV pour le public ou les
ecoles,

https://bv.ac-grenoble.fr/centre-interv-ext/

o Gestionnaires DSDEN et IEN

Meéme adresse : https://bv.ac-grenoble.fr/centre-interv-ext/
Login mot de passe personnel de messagerie (méme qu' IPROF)

Les nouveaux CPD ou nouveaux gestionnaires doivent demander a la DSI
I'acces a la base de Production (scolld@ac-grenoble.fr)



mailto:scol1d@ac-grenoble.fr

AIDE A L UTILISATION DE L APPLICATION Intervenants Extérieurs

* Assistance Fonctionnelle = Mail ou Appel IEN
ou référent DSDEN :

— 07 : intextO7@ac-grenoble.fr ou
ce.dsden07-epsl@ac-grenoble.fr ou
26 : intext26@ac-grenoble.fr

— 38 : intext38@ac-grenoble.fr

0
— 73 : intext73@ac-grenoble.fr
0

— 74 :intext74@ac-grenoble.fr

e Assistance a l'utilisation (Bug, améliorations)

— scolld@ac-grenoble.fr



h

ACCES PUBLIC

Recherche d’un intervenant agréé
Demande « Individuelle»
Gestion par un groupement




Présentation générale : ACCES PUBLIC

BIENVENUE DANS LES APPLICATIONS SORTIES SCOLAIRES

oromramme academions develoons par amtsrme informations ds oroximite 74 D2

lere Etape
choisir le département




Présentation générale : ACCES PUBLIC
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Ecran de Recherche multi critere
pour trouver un intervenant
agréé

' Base TRV ENANTS EXTERIEURS du : 74

Présentation générale : ACCES PUBLIC

Accueil | Carte74 ] Recherche | Liste | Inscription individuelle | Revoir inscription et ajout carte pro | Groupements JUMEERERTITG EETIE Vel 1) E RYCSVRTIN V(I R 701} E RN

Saisie des critéres de i\cherche

| SECTEUR | TYP.GR NOM ‘ PRENOM ‘GROUPEMENT |GR|’ngEIM ‘ N AGREI ACTIVITE | \ TITWSTAG
| = | [ | 1| I I B2 \
Annuler | Rechercher | \
Reé ptre recherche 2
Eatrez an moins un chtere . SELECT * FROM sodev interven WHERE (In Dep='74' AND ValidationeVALID') AND () ORDER BY Nom i, Prenom, Ac]  AANCCES pour les
(*) AGREMENT ATTRIBUE UNE ANNEE SCOLAIRE RECONDUC LE PENDANT LE TEMPS DE VALIDITE DE LA C: E PROFESSIONNELL . .
gestlonnalres
DSDEN
« inscription individuelle » « Revoir inscription » «Groupement »
permet de faire une permet de modifier une permet a un groupement de visualiser les
. , .
demande individuelle demande (ajout carte) ou || Statuts de leurs intervenants et d’en faire le
d’asrément ou de de suivre 'avancement de suivi (suppression, renouvellement, mise a jour)
g il permet également de faire les nouvelles
renouvellement la demande

inscriptions




ACCES PUBLIC

Recherche d’un intervenant agréé




Recherche d’un intervenant agrée

Ecran de Recherche multi critere
pour trouver un intervenant
agréé

Sur les zones en texte libre, la recherche
se fait en texte ou mettre un % pour faire
une recherche globale

D4/2014 Verifle : 07/05/2014 Admin

| SECTEUR ‘ TYP.GR ‘ NOM ‘ PRENOM ‘ NEE ‘GROU MENT ‘GmcggEM‘NAGREM| ACTIVITE ‘ TITUISTAG

|| = X O || | — W | =

Annuler | Rechercher

Résultat de votre recherche
Entrez au moing un citére . SELECT * FROM sodev_interven WHERE (In Dep="74' AND Validation="VALID") AND ( MARDER BY Nom_int, Prenom, Actil, Insp, Groupe, Numagr
(*) AGREMENT ATTRIBUE UNE ANNEE SCOLAIRE RECONDUCTIBLE PENDANT LE TEMPS DE VALIDITE DE LA CARTE PROFESSIONNELLE A JOUR DES RECYCLAGES

\ =

Code groupement est numérique donné
par la DSDEN ou le code Insee d’une
commune

TYP GR - type d’agrément :
GRP PRO : Groupement Professionnel
(ex ECF, voile....)
COL TER : Collectivité territoriale
INDIVID : individuel




ACCES PUBLIC

Demande « Individuelle» d’'un agrément




Inscription Individuelle : étape 1

Cliquer Ici pour faire une inscription
ou un renouvellement

L\*“M A 44K 5. INTERVENANTS EXTERIEURS du: 74

Accueil | Carie74 || Recherche | L7 e | Inscription individuelle | “evoir inscription et ajout carte pro | Groupements JQbE YR CR ENIEIN SN g (0l Cle )

Inscription Individuelle

Pour les intervenanis 5 titve individuel pour certaines activités.

Les rubrigues marynées dare * sont oblizatoires.
[ | VOTRE PRENOM *
| ANNEEDE NAISSANCE* I

|EHTRIZ VOTRE NOM INTERVEMANT *

NOM DE NAIS SANCE |

(pour cas d'homoanymie, non publide)

(EX.'HOM DE JEUME FILLE"

Annuler saisie | Walider

Entrer vos coordonnées




Inscription Individuelle: étape 2

Accueil | CarteT4 || Recherche | Li e I Inscripton individuelle I evoir inscription et ajout carie pro | Goupements PUSEEERRIEER [ LT ) E RN

Inscription Individuelle

*our les intervenants i Hire individuel pour certaines actvités.

51 demande de renomrellement : cliquer sur le bouton [& renoiveler]

| NOM |PRENOM |ANNEE [NOM NAIS SANCE [ACTIVITE(S) |DATE VALIDITE |[ETAT INSCRIPTION |  ACTION

|HENRIET|MARYSE | 1962 | TA RA | Q102094 | WaLID | Arenouvelar I

Sinon wous porsez demander une nonreells inscription

HNowrrelle inscription

SELECT * FROM =od=w_ interwan
THERE [ In_de=p='74%"' Typeinter='INDIVIODUEL ') AHD (Wem inc='HEWNRIEY ' AND Prenom='MARYSE' AND An naiss=136& AWND Bomdejf LIEE "#'")

ORDEER EY Ho:m_in.t JPrarnom, .ﬁ.n_ ais=s Homdaedf, Dax =_agr

Vous avez déja un agrément

Vous avez déja un agrément dans ce département et il
dans ce département = votre expire dans les 1mois=> le
dossier apparait et vous Ce dossier n’est pas le votre bouton « a renouveler »
pouvez visualiser son état et vous voulez procéder a apparait dans la colonne
(inscrit, recu, validé, suspendu) une nouvelle inscription=» ACTION
cliquer sur le bouton
Cliquer dessus pour activer la

demande de renouvellement




Nouvelle Inscription Individuelle (1)

Remplir toutes les zones
ATTENTION les zones avec * sont

ACTVITE 3 \|

2 Je joins la convention format pdf Toul

obligatoires
Les rubriques marquées d'une * sont obligatoires.
TYPE INTERVENANT | INDMDUEL LETTRE :| | MOT DE PASSE INSCRIPTION \ MPORTANT
NOM INTERVENANT* I | PRENOM* I Mettre la date de fin de
ANNEE DE NAISSANCE * “ {pour cas d'homonymie, non publiée) ‘ NOMDE NAISSANCE ‘l A validité de votre carte PRO
.| = = = DATE DE FIN DE VALIDITE CARTE PRO i i
TITULAIRE/STAGIAIRE/AUTONOMIE ™| (") TTuLARE ( STAGIAIRE () ASSISTANCE (non qualfie en atanamie) ou DATE FIN DU STAGE pour les STAGIAIRES ﬂ eEiE dte f'.n .de stage si
stagiaire
ACTIVITE1* ARTS - Arts Iz ==D> Si activite ARTS,Dprecise.z : ‘
ACTIVITE 2 ‘I E Arts plastigues || Arts visugls ‘ 1 Nom du tuteurl
[ theatre ‘

]
ACTIVITE 5 I I choisie cocher
=]

(ce pif sera demande plus loin)

A

/

|
|
|
|
|
|
| ACTIVITE 4 \| Si Activité ARTS
|
|
|
|
|
|
|

la spécialité

ACTIVITE 6 .

ADRESSE MEL * ‘I e
‘I | Si vous devez joindre une
TELEPHONE ‘ JACCEPTE QUE CE NUMERO SOIT PUBLIE SUR LA LISTE ‘ COMMUNE DE TRAVAIL* ‘ snndanes} — convention cocher la case
TYPEDINTERVENTION | 7] | SECTEUR DE TRAVAIL I [x]
CADRED'NTERVENTION | =/ Si vous désirez que votre téléphone  |[ER | )
STATUT \| Y apparaisse dans la liste publique \|
ETAT VALIDATION | SAISIE EN COLRS CI|quer sur
Les infbrmations recuedllies font Tobjet dun tradtement informatique desting & votre nserip E ¥

Lapplication € Intervenants Ext@rizws @ a 919 d@clar@e € la CHIL sous le n@ 1262066 Conformérent & La loi "Infbrratiope et hbeﬂes dhu § jarmvier 19?8 woms bénéficiez d!.m droit dacces et de rectification awx mformatms ol vous eoncernend. Sivous
intext T4@an-grenoble fr @ ar-grenoble £t om par courer 4 | Consedller Pédagogizme Départemental EPS - Ditection des Services Départermentanx de 1 Education Nationale - 7 rue Dupanlg

Annuler Envoyerf
Hrrdihuae aranahla frifintanead lenin ienin nhn

Remplir le formulaire
Puis cliquer sur
« envoyer »

sserd ;




Nouvelle Inscription Individuelle (2)

Inscription Individuelle

Inseription de POUTI, ZOE effectuge ... Cette inseription en ligne ne sera effective qu'sprés avoir été validée par I'administrateus

Si les coches « stagiaire » et ! ,
VEUILLEZ NOTER QUE YOTRE AGREMENT SERA VALIDE AU VU DE YOTRE CARTE PROFESSIONNELLE

« je joins ma convention » ont
été cochées surl’écran itpuenient Stagiaires) Yous avez coche "2 Je joins Ia convention formatpdf” , vous devez Ia charger en ligne maintenant :
précédent

le bouton apparait } Emvoyer ma convention |

Paur joindre votre carte professionnellz scannée : Munissez+ ous - de votre mot de passe affiché lors de voire inscription en ligne, de voire carte professionnelle scannée sous forme de fichier jpg jpeg png tif &ff OU pdf
Suivez les instructions & 'ecran ci-dessous

Wous avez maintenant |2 possibilite de joindre un document pdf (lettre de motivation, GV, projet pedagogique paticulier )
uniquement au format pdf, 2 fichiels maximum
Wous pourmez le charger apres votre care professionnelle, ou maintenant en cliquant sur e bouton "Document!
Wous pouvez aussi le faire a tout moment en revenant sur le menu "Revairinseription” et en entrant votre mot de pazse 1400244188
Dranztous |es cas vous devrez cliquersurJoindre un document” dans |a fenedre qui ouwrira.

Joindre 13 cart | |
oindre |3 carte Document

Voulez-vous envovervolie carte scannée maintenant ?
{Wous pouvez y revenir  tout moment, voir menu "Revair inseription et ajout care pro')

Un me] de confirpatiiva vous etre envoye, apercu :

Il peut maintenant joindre sa

carte PRO et/ou tout autre
document

Un mail de confirmation de son inscription
est envoyé a l'intervenant

Ce mail contient un mot de passe
nécessaire pour revenir sur son dossier




Nouvelle Inscription Individuelle (3)

Joindre carte professionnelle ou documents

CARTE PRO

Wous devez etre en possession du fichier image
sinon vous pouves revenir plus tard dans ce menu (Reveir Inscription) pour l'enveoyer.

Les formats de fichiers admis sont : jpg jpeg png tif tff pdf taille mesa ~500 ko

Cliquer sur «parcourir » et

Indicuer l'emplacement de votre fichier de carte scannee Aucunfichier sélectionné.  pws  Erwvoyer s . . . N e .
sélectionner le fichier a joindre

Puis cliquer sur « envoyer »

VERSO : 5ivous avez un 2eme fchier pour le VERSO de la carte, utilisez ce formulare

Indiquer 'emplacement de wotre 2e fichier Aucun fichier sélectionné.  puis  Envoyer VERSO |

Mom : shadeckl.png

Retour a la liste groupe |

WVOTEE FICHIEE. A ETE CORRECTEMENT CHARGE ET SE NOMME carteprol0018.png

Enmwvoyer VERSO ] dans un 2e fichier




Inscription Individuelle : Rajouter Carte PRO/Documents ou

Revoir une inscription

Cliquer Ici
pour rajouter un document ou une carte
PRO ou visualiser son inscription (etat)

TN LI AN LD s T s oy O . 7

Raaahhh 44k

Accueil | Carie74 || Recherche | Liste | Inscription indivi” selle I Reveir inscription et ajout carte pro ) Smupements JHSEERRTGERENERe ) &R0 g Tl =Tl £

Inscription Individuelle
Pour les intervenants a titre individuel pour certaines activités, Il faut saisir le mot de passe
Pour verifier votre dsmﬂewmhu;;;n;r;r;:tsrse;ﬁtdspme (delivre (aim iy d’inscription (envoyé par mail)
Annuler saisie | valider | Si vous avez perdu votre mot de
Mot de passe oublis ? passe, cliquer sur « renvoyer »

Wenillez rme rerveoter le mot de passe a mon adresse el (indiguee lors de mon inscription)

Renvoyer | é

(debmg: 10440)
Annuler

Vous (ou guelgu'un) avez demandé le renvoi de votre mot de passe
pour renouveler votre inscription. Votre mot de passe est : XXXXXXXXX

il vous sera adressé par mail



NSCr

iption

[ TYPE GROUP nonioueL [ S| AUTRE | CARTE PROFESSIONNELLE
| - y. | |
‘ f'?;é?.?‘u;tu:s 74010 Annecy SECTEUR GEO. A( Bassin Annecy Aravis) :
‘ QUALIACATION TITULAIRE Si stagiaire: nom du tuteur, convention : |pdf:
‘ NOM HENRIET ’ PRENOM MARYSES2
‘ NOM NAISS.
[
|‘ ACTIVITE1 ICI- cirque |Z| ACTIVIT2 GY - gymnastique E
l ACTIVITE3 | s alpin [ ACTIVIT4 B3|
ACTIVITES [ B3] ACTIVITG B3]
‘ MEL manyse henriet@ac-grenoble.fr
TELEPHONE 0109060909 JACCEPTE QUE CE NUMERD SOIT PUBLIE SUR LA LISTE
DATE DE AN DE VALIDITE
CARTE PROFESSIONNELLE 1211212019 DATE DE AN AGREMENT EN. 1111012014
‘ NUMERO AGREMENT 11659 | ANNEE AGREMENT L.
’Docunentsjoims(cv,Iettre,projet,buletinﬂo?n] Joindre un document [ Joindre la carte
T

‘ TYPE DINTERVENTION

ll Ponctuelle lz\

SECTEUR DE TRAVAIL

|| Departement

[ CADRE D'INTERVENTION

ll Ecole

T /[ NOMETARESSEEMPLOVER |

SR N

Il faut maintenant mettre a jour

Siautre precisez lequel :

votre carte PRO et joindre un

scan de cette carte a votre

Vous pouvez joindre un

document a votre dossier dossier en cliquant sur

en cliquant sur




[ Inscription Individuelle : Renouvellement 1 ]

Si vous avez déja fait une demande d’agrément par I'application
et que votre agrément arrive a échéance

ATTENTION

La demande de renouvellement est possible uniquement:

* Si l'intervenant est suspendu (date de fin d’agrément dépassée)
* 1 mois avant la fin d’agrément

Cliquer Ici pour demander un renouvellement d’agrément

CLALL3444 A1

Accueil | CarteTd § Recherche

INTERVENANTS EXTERIEURS du: 74

Inscription individuelle | Reveir inscription et ajout carte pro | Goupenernts JE=ERgiig RN ETed ) E KRS B 1] =10 |} B

Inscription Individuelle

Pour les intervenants 4 titre individuel pour certaines activiiés.

Les rubrigues margnées duare * sont oblizatoires.

[ | VOTRE PRENOM *
| ANNEEDENAISSANCE* I

|EHTRIZ VOTRE NOM INTERVEMANT *

NOM DE NAIS SANCE |

(pour cas d'homanymie, non publide)

(EX'MOM DE JEUNE FILLE"

l Annhuler saisie | Yalider |

]
|

Entrer vos coordonnées




Inscription individuelle : Renouvellement (2)

Le bouton « A renouveler » apparait :
* Silintervenant est suspendu (date de fin d’agrément dépassée)
* Ou 1 mois avant la fin d’agrément

Accueil | CarteTd | Rechexche | | Inscription individuelle | Revoir inscription et ajout carte pro | Groupements BRSCIERENVSTR T Rl ) ERADSE

Inscription Individue lle

Apreés avoir cliqué
sur :

Pour les intexvenanis a titre indivi pour

Si dernande de renowvellement : cliquer sur le bouton [& renoeler]
ACTION « A renouveler »
[ NOM [PRENOM [ANMEE [NOM NAIS SANCE [ACTIVITE(S) [DATE VALIDITE [ETAT INSCRIPTIO!
[HEnmIET [Marrse [ 1om2 [ vara [ otimemois | wALID
Sinon vous powvez demander une nowvells inseription : Aorenouweler
Mowvelle inscription

SELECT * FROM =cdaw_interwen
WEFE (In_dep='74' AWD Typeinvecz='INDIVIDUEL') AWD (Mom_inc='MEWRIET' AND Frencm='MARYSE' AWD &n_naiss=135Z AND Womde3jf LIEE “"&")
OEDEE B Moa st P rerioridn riao = Moaide JE Date _aoc

Inscription Individuelle

%our les intervenants 2 titre individuel pour certaines activités. Il faut saisir votre date de fin de

Veuillez entrer la NOUVELLE date de fin de validite de votre CARTE PROFESSIONNELLE - validite de votre nouvelle carte PRO
DATE CARTE (format M/ A A A) - [00/00/000 et

Your venfier votre demande veutlez entrer wotre mot de passze (delivre a votre precedente mscnption en ligne ’” fau‘z Sa.ISI rle mot ’de passe.
MOT DE PASSE | d’inscription (envoyé par mail)

Annuler saisie | Walider |

Si vous avez perdu votre mot de
passe, cliquer sur « renvoyer » il

Mot d blie 7 A i
ot de passe oublie vous sera adressé par mail

Weullez me renvoyer le mot de passe a mon adresse mel (indiquee logs

Renvoyer |

Annuler

Mot de passe
envoyer par MAIL




Inscription individuelle : Renouvellement (3)

Inscription Individuelle

'our les intervenants a titre individuel pour certaines activités.

JEMANDE DE EENOUVELLEMENT ENEEGISTEEE. == hiettez MATNTENANT wotre carte pro a jour avec le bouton [JTomndre la carte]
E Wous dever avolr scanne votre carte au format jpe jpeg png tif tiff pdf , taille maxi ~500 Ko

(=1 wous n'avez pas le fichier, revenir phus tard dans [Eewoir inscription et ajout carte pro] )

_OK |

votre demande de

Il faut maintenant transmettre
votre nouvelle carte PRO et

renouvellement a été
prise en compte

joindre un scan de cette carte a
votre dossier




Inscription individuelle : Renouvellement (4)

[ TYPE GROUP [nomioueL [ S| AUTRE | CARTE PROFESSIONNELLE
| e y. | |
‘ (IZI?S{:EEE%?JU!:&.: 74010 Annecy SECTEUR GEO. A( Bassin Annecy Aravis) :
‘ QUALIACATION TITULAIRE Si stagiaire: nom du tuteur, convention : |pdf:
‘ NOM HENRIET ’ PRENOM MARYSES2
‘ NOM NAISS.
[
|‘ ACTIVITEA | - citque ACTVIT2 6~ gymnastique
l ACTIVITE 3 | s alpin ACTIVIT4
ACTVITES [ ACTIVIT
‘ MEL manyse henriet@ac-grenoble.fr
TELEPHONE 0109060909 JACCEPTE QUE CE NUMERD SOIT PUBLIE SUR LA LISTE
DATE DE AN DE VALIDITE
CARTE PROFESSIONNELLE 1211212019 DATE DE AN AGREMENT EN. 1111012014
‘ NUMERO AGREMENT 11659 ‘ ANNEE AGREME! ™ L.

’Docunents joints(CV, lettre, projet, bulletin No3)

Joindre un docume

Joindre la carte

Il faut maintenant mettre a jour
| votre nouvelle carte PRO et joindre

| TYPE DINTERVENTION [Ponctute [¥] | SECTEURDETRAVAIL [ Depatement ]
[ CADRE D'INTERVENTION [Eete = | NOMETADRESSEEPLOYER |

[ STATUT || ETAPS (] I Siautre precisez lequel : ’

| RAPPORT [ENDSDEN | |

[ Etat de votre inscription [ VALID [ Mot de passe [1403008265

un scan de cette carte a votre

dossier elle remplacera I'ancienne
cliquer sur




ACCES PUBLIC

Gestion par un groupement




Groupements
Etape 1 : Création par la DSDEN du groupement

Le groupement recevra son CODE et son mot de passe,
suite a la création du groupement dans 'application par la DSDEN

Saisie d'un nouveau groupe

Le numéro doit étre
supérieur a 100

D

| : .
| LETTRE = Le prochain numéro libre est
| NUMERO PR | = dernier etait 233 proposé par |'app|ication
| COMMUNE I B2
| SECTEUR I
| GROUPEMENT I
ADRESSE
| TELEPHONE ||
| ADRESSE MEL I
| GR “ALIDE (permet de desactiver un groupe) Il [l L.
|MOT DE PASSE GROUPE (attribue aleatoiremer ED"‘JEB T'I delflEblEj
| Annuler saisie | | Enregistrer | |

A l'issue de I'enregistrement le mot de passe est

automatiquement généré




Acces et modification Identification

2¢me étape

Gestion des intervenants par le groupement : Acces

Axaxa*A% 23R 5 INTERVENANTS.EXTERIEURS du - 74

Accueil | Carte74 |l Recherche | Liste | Inscription individuelle | Revoir inscription et ajout carte pro | Grolpements BEIERERTRSIRTLA Tl L) 0T TATIE bl T 1) 1 S i

Suivi des Inscriptions du Groupement

ous devez taper le mot de passe qui vous a été donné ou envoyé par mél |

|MOTDEPASSEGROUPEMENT|| ( | MOt de passe fournl par Ia

_ Valider | DSDEN

Modification groupement B112

ESF LA CLUSAZ

|
| LETTRE E
Code E112 Adrsse RESDENCE DU CENTRE Tolephone 141021 hdresse mel ges-acusan on Q0 | [

| COMMUNE || CLUSAZ (La) =

| SECTEUR |A =

| GROUPEMENT || ESF LA CLUSAZ
(YOEEEEE RESIDENCE DU CENTRE
TELEPHONE || 4 50 024083

Si nécessaire, Modification des données [Fo@estiscisz o

MOT DE PASSE GROUPE (attribue aleatairement) ‘947021

Annuler saisie ‘ Enregistrer

Annuler

d’identification du groupement : Acces




Gestion pour les groupements : étape 3
Gestion des intervenants

Possibilité
d’atteindre les
intervenants

BUREAU DE LA MONTAGNE DU SALEVE , Commune : PRESILLY

lephone |E) 06 20 8508 24 |Adresse mel hc--beﬂrand@wanaduo.ﬁr modifier

elon le stat Gerer les inscriptions collectives du Groupement

Y
inscriptions trouvees. Aller directement a INSCRIT RECUE VALIDEE SUSPEND PERIMEE QN[ IFESie it

Rajouter une carte Pro ou

Mot de passe un document
e

AGUETTAND " ~ . umﬁ cartepro10018.png Jaincre la Carte T w
PIEMONTAIS C d Ld O : ;er5°1°°13-P"9 Joindre un document a
Hocumants en cliaus e |

Joingre Ia cart
DURANT-GLESS ‘ : RECUE 1955819025 oindre a tare

Joindre un documerts

—— —
FOURNER ) S GCUE | s et | Fo ]
VIALLET, .A. : ...:. “- o et g : VALID 0 mﬂ”f‘mﬂl w
viTTOZ PSS 2is GEE 1S o VALID . J%It W
o Supprimer l'intervenant du N ; Jonare un gocument Renouvellement
—
vl groupement (attention son agrément SUSPEN

1365318232 Ce mot de passe « serie » peut
étre donné a chaque intervenant
suspen(| 1355819025 pour qu’il complete lui méme son
inscription dans le menu « Revoir
inscription et ajout carte Pro »

« groupement » est supprimé)
ADAM CAROLINE TITULAIRE 280772012

STAGIAIRE (nom du

tuteur: , convention ‘ 30/04/2013 ‘ SUSPEN

1395619025
)

ADAM NICOLAS




Nouvelle Inscription collective : étape 3

3eme étape
Saisie des inscriptions par le groupement

Inscriptions collectives

Apres avoir cliqué sur
« Inscriptions » sur I'écran
précédent

Mot de passe correct, suite de cette série d'inscriptions ...
[INTERVENANTS DEJA INSCRITS AVEC CE MOT DE PASSE
dans : GR.PROFESSIONNEL B 112

Le groupement peut
saisir a la suite

. ADAM NICOLAS

1
2. AGNELLET FABIEN
, 3. AGNELLET JEREMY
'ensemble de ses 4. AGNELLET ANTHONY
iﬂSCfiptiOI‘lS 5. AGNELLET NADEGE
2 6. AGNELLET THIBAULT
il peut également 7. AGUETTAND PIEMONTAIS CHRISTOPHER Un récapitu|atif de ses
8. ALVIN ANTHONY
joindre les cartes PRO S ANDREOLLE WILLY inscriptions est donné au
ou tout autre 11. ARNAUD NICOLAS groupement
12. AUSSEDAT LOIC ..
T 13. BARBIN GUILLAUME ainsi que le mot de passe
. 14. BAUD AURELIE — . . .
15. BERETTA PIERRE YVES destiné aux intervenants si
16. BERNE PAUL - .
17. BERTHOLIER ARNAUD necessaire
Le grouPement peUt 18. BIBOLLET RUCHE FRANCIS
slA X 19. BONHOMME MAITE
deIEguer a Chaque 20. BOTTOLLIER DEPOIS AUGUSTE
intervenant la 79. SAINT CYR LAURENCE
i L. 80. STXDENIER JEAN BAPTISTE
possibilité de joindre la 81. THOVEX OLIVIER
82. VINCENT JULIE
carte PRO en leur 83. VINCENT BRUNO
) 84. VIOLA JONATHAN
fournissant le mot de 85. HENRIET BERNARD  w™

passe inscription""‘w asse pour cette série d'inscriptions : PUIS.ClqueZ >uf
p1355§19025 S « Inscrire »

[Vous en aurez besoin pour compléter ou revoir cette série d'inscriptions.

Cliquez sur [Inscrire] pour continuer
Inscrire




Inscription collective : étape 3

3¢me étape
Saisie du 1¢" intervenant par le groupement

MOT DE PASSE INSCRIPTION |1402921450 l
TYPE INTERVENANT* "7.@'-' GRPROFESS|ENNEL () COLL.TERRITORIALE () AUTRE : Zones Pre'remplles a modifier

LETTRE GROUPE/COMMUNE [B twaisc) si nécessaire

CODE GROUPEMENT ~ || 102 NOM GROUPEMENT: IEIUREAU DE LA MONTAGNE DU SALEYE

NOM COMMUNE OU COLLECTIVITE * || E* Uniguement Callectivites Territoriales
ADRESSE MEL DU GROUPE * ||jc——ber‘trand@wanadoo.fr
DONNEES NOUVEL INTERVENANT :

NOM INTERVENANT * I — - .
PRENOM * || Rempllr les données

ANNEE DE NAISSANCE || {pour cas d'homonymie, non publiee) pour Ie 1er intervenant
NOM DE NAISSANCE || (EX 'NOM DE JEUNE FILLE") Ne pas oublier de mettre

DIEDEAIEE L M s Rt s
ou DATE FIN DU STAGE pour les STAGIAIRES .>- de la carte PRO
ACTIVITE 1* I

==> §i activite ART}, prec

D Arts plastiques Arts visuels

ACTIVITE 2 I B Theatre

ACTIVITE 3 I
ACTIVITE 4 I

ACTIVITE 5 I
ACTIVITE 6 I

Puis cliquer sur
« envoyer »

[el) el ] (el| B ]

ADRESSE MEL |

TELEPHONE I ["] JACCEPTE QUE CE NUMERO SOIT PUBLIE TJR LALISTE

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
i TTULAREISTASIARE | e snsre la date de fin de validité
|
|
|
|
|
I
|
|

STATUT VALIDATION | saISE EN COURS —r

Les rubriques marquées d'une * sont obligatoires.
s man biig Annuler oyer




Inscription collective : etape 4

Inscriptions collectives

Inscription de ESSAT MARYSE effectuée ... Cette inscription en ligne ne sera effective qu'aprés avoir été validée par I'administrateur.

Pour joindre votre carte professionnelle scannée :
Munissez-vous : de votre mot de passe affiché lors de votre inscription en ligne
... de votre carte professionnelle scannée sous forme de fichier jpg jpeg png tif tiff OU pdf
Suivez les instructions a I'écran (bouton "Joindre ma carte” )

Velillez noter que
Cliguez sur Inscrire pour continuer les inscriptions Pour confirmer linscription de chaque participant il faudra joindre la carte professionnelle de chaque inscrit
Welillez cliguer ici pour joindre enligne les cartes professionnelles siinscriptions terminées

Inscrire | Cartes
AN

Envoi du mél de confirmation :
Soit le groupement continue les e Soit le groupement veut télécharger
inscriptions et clique sur « inscrire » la ou les cartes professionnelles pour
et revient sur I’écran précédent pour ses intervenants et clique sur
saisir I'intervenant suivant « carte »
Pour: info@esf-laclusaz.com
Sujet : [[INTERVENANT] Inscription Collective TESTS Un réca pitulatif est
Votre inscription en ligne a €té prise en compte. Veuillez vérifier les renseignements fournis : o .
Centre : GR.PROFESSIONNEL , LETTRE : B, CODE : 112 ESF LA CLUSAZ -- (Autre: ) propose qUI sera
Commune : CLUSAZ (LA ) -- Secteur géographique : A - , o
Intervenant : ESSAI MARYSE (née ) . TITULAIRE , Annee de naissance 1968 ( envoye par mall au

pour les activités : AUTRE

groupement et au
gestionnaire DSDEN

Votre mot de passe pour compléter ou revoir cette série d'inscription est : 1355819025
Vous en aurez besoin pour envoyer les cartes professionnelles (si demandées, voir menu Carte professionnelle)

Message envoye automatiquement par le site https//bv.ac-grenoble. fr/tintervext/ lors de I'inscription. Inutile d'y répondre.



Inscription collective : étape 4

Inscriptions collectives - Envoyer Cartes professionnelles

87 inscriptions correspondant au mdp 1355819025

[ mNom: | aDam [ PRENOM: | NICOLAS
‘ I.inE;ar‘iggD" ‘ SUSPEN ‘ Joindre la carte |
Cliquer pour
[ NOM: | ESSAl [ PRENOM: |  MARYSE téléchareer les
‘ it de INSCR ‘ Joindre la carte | g
B << documents
-_—- e & -_—- = o & pour cet
intervenant

AGUETTAND

NOwm: PIEMONTAIS

PRENOM : CHRISTOPHER

Si la carte est
déja
téléchargée
elle apparait

L ionnair ler
[ NOM: | KAl | PRENOM: | JACQUES 2 RIS PR 2
des inscriptions au
Elat de INSCR Erwoyer / renvoyer la carte | léch 3 n’i
I'inscription telechargement a n'importe
guel moment

CONTINUER LES INSCRIPTIONS AVEC LE MOT DE PASSE ? |1 393593693

Annuler | Inscrire




Gestion pour les groupements

Joindre carte professionnelle ou documents

CARTE PRO

Wous devez etre en possession du fichier image
sinon vous pouves revenir plus tard dans ce menu (Reveir Inscription) pour l'enveoyer.

Les formats de fichiers admis sont : jpg jpeg png tif tff pdf taille mesa ~500 ko

Cliquer sur «parcourir » et

Indicuer l'emplacement de votre fichier de carte scannee Aucunfichier sélectionné.  pws  Erwvoyer s . . . N e .
sélectionner le fichier a joindre

Puis cliquer sur « envoyer »

VERSO : 5ivous avez un 2eme fchier pour le VERSO de la carte, utilisez ce formulare

Indiquer 'emplacement de wotre 2e fichier Aucun fichier sélectionné.  puis  Envoyer VERSO |

Mom : shadeckl.png

Retour a la liste groupe |

WVOTEE FICHIEE. A ETE CORRECTEMENT CHARGE ET SE NOMME carteprol0018.png

Enmwvoyer VERSO ] dans un 2e fichier




GESTION DSDEN

Acces gestionnaire




Présentation générale : ACCES PUBLIC

A41a444 4 4R o, . INTERVENANTS EXTERIEURS du 74

Accueil | Carte74 ] Recherche | Liste | Inscription individuelle | Revoir inscription et ajout carte pro | Groupements JUREERERTITG L TIE Vel 1) ERYCSVRTIN eF (IR 7] 1) E RN

Saisie des critéres de recherche

| SECTEUR | TYP.GR ‘ NOM ‘ PRENOM | NEE ‘GROUPEMENT |Gmcggﬁm‘nneﬂ£m‘ ACTIVI | TITUISTAG
| = | =| [ | [ I I [ E2l

Annuler | Rechercher |

Résultat de votre recherche
Entrez au mois un critére . SELECT * FROM sodev_interven WHERE (In_Dep="14' AND Validation="VALID,
(*) AGREMENT ATTRIBUE UNE ANNEE SCOLAIRE RECONDUCTIELE PENDANT LE TEMPS DE VAZ

£

Acces pour les gestionnaires
DSDEN

AND () ORDER BY Nom_int, Prenotm, Actil, Insp, Groupe, Nutnagr
DITE DE LA CARTE PROFESSIONNELLE A JOUR DES RECYCLAGES




Présentation générale : ACCES GESTIONNAIRE

acces aux gestionnaires

Recherche | Liste | Insc.Coll | Insc.Indi. | Revoir FABCEE Recherche | Saisie | Insc.Attente | Commune | Groyvem. | Outils BEIE=RShINE R TN Bl K

i

Rechefche adminittrateur

| SECTEUR GEO | TYPEGROUP | /' NOM |  PRENOM | NOMDJF | LETTREGRICOL | GRP/INSE | CARTE RO
| Bl =74 || [ | | T\ I T ™

| CODE ACTIVITE | NUM.AG | TITULAIBE/STAG | OKPARMEL | | ADRESSEMEL |M D PASSE\ [STATUT AGREMENT | DAT-AGR- [COMMENTAIRE
|| clmvailva-immci i —\\ A u

Annuler | Rechepher |

otTe arche
Entrez au moins un critére .

Recherche multi criteres

(données , statuts, ....)

Modification/ suppression des intervenants

Permet la saisie d’un intervenant
par le gestionnaire directement

Permet de visualiser et

Gestion des données
des communes et des

groupements du
département

de traiter toutes les
demandes en attente

Liste des intervenants
suspendus par le traitement
automatique et gestion des

parametres DSDEN




Présentation générale : ACCES GESTIONNAIRE

Insc.Coll | Insc.Indi. | Revoir FENRSEE Recherche Insc.Atfente (UL T oLl Tice & jour le 26/11/2013

Recherche adminis/rateur

| SECTEUR GEO | TYPE GROUP | NOM | PRENOM /' | NOMDJF | ANNEE | LETTREGRICOL | GRP/INSE | CARTE PRO
| Bl =] || ] | [ [ e
| CODE ACTIVITE | NUM.AGREM. | TITULAIRE/STAG | OKPARMEL | ADRESSEMEL |MD PASSE [STATUT AGREMENT | .DATAGR- |COMMENTAIRE
I =1l | | BRI I I =] | I

Annuler | WEchercher |

Résultat de v)tre recherche

Permet a la DSDEN de visualiser et de traiter toutes les demandes :
nouvelles inscription ou renouvellement
effectuées soit par un intervenant individuel soit par un
groupement




Gestionnaire : Traitement de |la demande d’agrement
ETAPE 1 : Gestion des doublons

Inscrits en ligne en attente

NOUKYELLES [NSCRIPTIONS :

’_&E INTERVENANT | ANNEE | LETTRE | GROUPE | doublon! | NOM |  PRENOM | ACTIVITE | STAG | RECEPTION | VALIDE PAR IEN STATUT
[INDIIBUEL [ 14 [ [ 7am01 | [FABIEN [GRT [ av | AFFICHER | MNOM _
[IMDMIDYEL [ 13 | 1 [ 74104 [ DEJA  [CHANSOM  [JEAN-PIERRE [ ok [ stay | AFFICHER | NON Inscrit
[InDIDUEL [ 13 [ 1 [ 7808 | 4EJA  [CHAMSON  [IPC [ av | AFFICHER | MNOM

3 nouveauk

NOUVELLES INSCRIPTIONS : Elles apparaissent au début de |'écran

ATTENTION

Si P'intervenant existe déja dans la base (mémes nom, prénom, date naissance) « DEJA »
apparait dans la colonne Doublons.
Il faut donc au préalable de la réception traiter le doublons en cliquant sur « DEJA »

(zestion des doublons

(MNom int="PRAT' AND Prenom="SEBASTIEN" Il ¥ a 2 resultats avec ce NOMEFPRENOM

NOM ‘ PRENOM ‘smnrr‘ NDJF | ANNEE ‘ LETTRE | GROUICOM Agl;";ﬂ ACTIVITE ‘ STAG ‘
PRAT ISEBASTIEN | NscR | [ 14 | | 743 | o | WE SUP
PRAT ISEBASTIEN |SUSPEN | | @ | B REEREEE VE

Les deux dossiers apparaissent vous pouvez modifier les do
le nom ou supprimer 1 des deux dossiers selon les cas

en cliquant sur




Traitement de |la demande d’agrement
ETAPE 2 : Réception

Pour traiter les demandes de renouvellements
cliquer sur

Inscnifs en ligne en attente

STATUT

JOUVELLES [NSCRIPTIONS - Wil Gerer les renouvellements Inscrit

TYPE INTERVENANT ANNEE GROUPE | doublon! NOM PRENOM | ACTVITE | STAG | RECEPTION VALIDE PAR IEN
INDIVIDUEL 14 | 74001 CHANSON  [FIERRE 5L AFFICHER NON
INDIVIDUEL L | 7423 DEJA  [CHANSON  [TESTER ey | dag H AFFICHER NON
INDIVIDUEL 14 / | T3 DEJA  [CHANSON  |GABRIEL AVCK | stag /|  AFFICHER O
INDIVIDUEL y | 7423 DEJA  [CHANSON  |GABRIEL AV CK 0 | AFFICHER NON
Iopeasz L [ [ i |L|EO DEJA ||EHANSSEH Pour réceptionner les N
" La lettre « | » permet R — nouvelles inscriptions : \
o d’identifier les FEET T Cquu’er su-r « AFFICHER » pour M
" demandes individuelles |" el recept'o,nner 2 do_ss'er H
GR. i DEJA [T Le dossier apparait en
6F PROFESSIDNNEL L DEJA 11Tl consultation et passe dans la liste
R, PROFESSIONNEL 14 B 1t merceR | des « INSCRIPTIONS EN ATTENTE »
INDIVIDUEL 14 | 74001 FABIEN le statut passe a « RECU » N
P | | R B UV P . [ B




Traitement de la demande d’agrément
ETAPE 3 : Gestion des nouvelles inscriptions

INSCRIPTIONS EN ATTENTE :
TYPE INTERVENANT |ANNEE EGRDUF NOM PRENOM ACTIVITE @ RENDUVEL [VALIDER ;FNTJEFE':L DATE LIMITE VALID. VALIDE PAR IEN
ETAPE 3 v | o | | suP |
Les dossier sont réceptionnés :ils sont dans N O 1)
' o [vae [ o [ ez [swe || o+ di
« INSCRIPTIONS EN ATTENTES » o T T | o dlirectement
1 : si 'intervenant a
Soit, cliquer sur « VAL » pour valider et/ou refuser le [g [ [ 0 | wosans [sp | | s
dossi : , L joint sa carte PRO
ossier =»Le dossier apparait pour une mise a jour fov [vae [ o [ oanon
et une vérification. Toutes les données sont o e | o | /
modifiables. on | v [ [ sue | G
ON il | suP |
Il est toujours possible de supprimer la demande/ I " Imggn i I } gl I
VAL 0 SUP
| I | I | |
INDIVIDUEL |13 | 1 [7a001 |LESCHAMPS bpe | TaNACl  |sag | wOM [ VAL [ 0 f fsup  FAVORABLE
INDIVIDUEL | 13 IT‘MEIEH |LEsCHAMPS ec | TaNAC Ist_ag| NON | VAL | 0 | | SUP | Defavorable
INDIVIDUEL | 1 |_\?4un1 |LEsCHAMPS Wpe | Tanac F| NN | vaL [ oo | | SUP | Defavorable
INDIVIDUEL \ 13 |_\?4c|n1 |LESCHAMPS |.JPC | TANACI F| non o | ovaL | oo | | SUP | Favorable \
; [ vwow [ val figromm | 13122019 )
dans le cas d un renouvellement siles donnees - 1 F Si la DSDEN a
sont suffisantes a I'écran , il est possible de valider = T [ o [ e [ paramétré les avis IEN
dlrectement en cliguant sur « IMM » [won [ [ o | E = on voit I’AVIS
INDIVIDUEL \ 14 |_\?4u1n |FIDR| |STEF | Cy [ vae | o | E donné par I'lEN
INDIVIDUEL | o7 |_\?4c|1n [6ILLER |Laure | Po | wow | vaL | o | 3omER0ts ]_m| A




Gestion des nouvelles Inscriptions :
Traitement de la demande d’agréement

Validation inscription en ligne (9270)

NBE: Apres VALIDATION, la fiche disparait de la liste et devient PUBLIEE EN LIGNE Qiialiiy I Retour

| TYPE INTERVENANT | ) novoueL | © coueemv TERRITORIALE
‘ ‘ 9) GROUPEMENT PROFESSIONNEL | AUTRE : |
| LETTRE GROUPE/COMMUNE |6 SECTEUR GEOGRAPHIQUE | A [v] (Bassin Annecy Aravis)
| CODEGROUPEMENT* |10l code B1D1 | GROUPEMENT  |AUTRE TEST CREATION
| COMMUNE DE TRAVAL® | [ ] Uniouement ~ [Colectivtes Teritoriales ou Indiiduels
BLE, VOUS DEVEZ ENREGISTRER...
Vérifier les données puis Cliquer sur le statut voulu et enfin sur D PEFPVRRTIR
« Valider cette inscription » Pour valider il faut au préalable saisir : E
* l'année d’agrément (pour cas dhomonyrmie, non publiée)
* ladate limite d’agrément =
Le numéro est automatiquement mis par I'application mais il est modifiable. g
UN MALIL est envoyé¢ a I’intervenant poir le prévenir de la validation
UBLIE SUR LA LIETE
MOT PASSE INSCR(auto 1357819565 . .
{ ANNEE AGREME[NT ] /713 ex:12 <=SAISIR LEII \ | NUMERO | ", est toujours pO.SSIbIe i
‘ numero agrementauho{VER@E/R!) ||11151 <= DONMEES F'(#R \ | 11172 d envoyer un mail pour
| DATELMITEAGREWENT  [mmom < LIAGREMEg \ relancer ou demander des
‘ STATUT VMIE/IQ(I(ION ‘ NECRIT @ RECUE LIDEE \ | SUSPENDUE ‘ PER infOS Supp|émentaires

inscription callective en ligne

NTARE Document1_9270.pdf el e e e
- documents cliquez sur le

lien

Le mot de passe est
disponible et peut étre
fourni si nécessaire

Annuler YALIDER CETTE INSCRIFTION | REFUSER ENVOYEER UN MEL <




Gestion des nouvelles Inscriptions :
Traitement de la demande d’agréement

Enregistrement modification

Le numero d'agrement attribue automatiquement sera le : 11661

Mise 3 jour effectuée pour : NICOLAS STEPH (+ date maj) (+ derraer agr - 11661)

OK

Editer a letire |

Mel envoyé a lintervenant

UN MALIL est envoyé¢ a ’intervenant
pour le prévenir de la validation

Il sera possible d’éditer une lettre
individuelle d’agrément




Traitement des demandes de renouvellement

Carte74 | Recherche

Liste | Insc.Coll | Insc.Indi. | Revoir EANGEN Recherche

Sasie | Insc.Attente | Commune | Groupem. | Qutils JVEESwgRR

Il est toujours possible de

Renouvellements voir et modifier la fiche

TYPE NOM  |PRENOM ACTIVITES |NUMERO ETAT VALID [DATE VALIDITE DEMANDE RENOUVEL (CARTEPRO?|  FCHE  ACCEPTERR 7 SUPPRIMER INSCRIPTION
GRPROFEGSIONNEL|  ABRATE [ ALBERT | A | 8394 | SUSPEN |23m3r2011 oul VOIR! SURERIMER
GR.PROFESSIONNEL|  AGHELLET | THIERRY A 745 SUSPEN IM aul VOIR/MODIF SUPPRIMER
GRPROFEGSIONNEL|  ALVIN  [ANTHONY| A | 10809 | SUSPEN |30m4r2018 oul VOIRMODIF ol SURRRIMER
GR.PROFESSIONNEL |GENAND RIONDET | PATRICE | SARQ | 11047 WALID lMé aul VOIRMODIF all SUPPRIMER

\ Enragistrar | /

U175

N

Cet écran permet de renouveler rapidement des agréments
Il est nécessaire pour valider un renouvellement que la date de
validité soit valide alors la case a cocher « OUI » apparait dans

la colonne « accepter le renouvellement ».

Puis il suffit d’enregistrer




MODIFICATION / SUPPRESSION D’UN INTERVENANT
RECHERCHE MULTI CRITERE

Carto7d | Rechorce | st | tmsc.con PN v ] i Lrnsc avemt ] Commune ] Grouper- | o [ASRTENES

Recherche administratenr

[ SECTEUR GED [ TYPEGROUP | NOM [ PRENOM [ NOM D J F [ ANNEE [ LETTREGRICOL | GRPINSE |
| =] | L=] [ I | | 1 | |
| CODEACTIVITE |NUM.AGHEM. | TITULAIRE'STAG | OK PAR MEL | ADRESSE MEL | M D PASSE ‘ AgTR‘g‘UELT ‘ -DAT-AGR- |-:DMMENT.MRE
! =] | | =] [ T =1 ! ! =] !
' i r = |

Cliquer sur le nom pour
modifier I'intervenant

of

‘lSTAGIAIREE ‘ | :

Annuler

Recher

Resultat de votre re

(Tituaire = "STAGIAIRE") AND (Date_agr LIKE "%-%-%") [y 2 96

Cet écran de recherche permet de combiner
plusieurs criteres pour obtenir une liste des
intervenants a traiter
Ex : stagiaire dans la zone TITUL/STAG et

SECTELR NOM T [ starur | nomwais [an [ §
E ’_C*HAT ROSSET |¢'-‘-.NTOINE ‘ YALID ‘ IE’_ Suspendu dans la zone STATUS pour voir les
¢ | CHAVAROT ILAURENT | SUsFEN | [ [| stagiaires a traiter
T s gBesTEN [ Rece | [ T . . | |
E | RO IKEVIN B [a [ 1 [ [ 0 | | stogisi | T
E | siop ISTEPHANE | MSCR | ROUX W\ |08 | 0 A | ctogiai | | su
E | souLLEz IMATHEL | onscR | 6 [ 1 [oe [ 0 | | otogisi | e
& | TREHOREL MARNE N W\ om0 |0 A | otagiel | T
& | AMETOWANOU IVALERE | PERM | [ [ & [0 [ o | | stegiei 1502007 | s
A |ADE [THERR'Y | PERM | [or [ & [raot0 [ a6 |oa | stagiai 21102007 | st
A | CHAVAS [PASCAL | SUSPEN | [ [ 8 [135 [ o |a | stagiei  |DE0G2008 T
nr. | GRADOZ |ANTORE | PERM | W\ & T | om o e | stagsi 20062003 e
nr. | MILLET Janals | PERM | W\ e | w2 | sl 23080008 | s




MODIFICATION / SUPPRESSION D’UN INTERVENANT

Modification de I'mtervenant JIGUETJIGLAIRAZ DAVID

TYPE INTERVENANT

‘ ./ INDIWIDUEL ‘ LS

' COLLECTIV.

‘TERRITDRIF\LE

‘ @) 3ROUPEMENT PROFESSIONMEL ‘ A

) AUTRE : ||

S0IT PUBLIE SUR LA LISTE

LETTRE GROUPE/COMMUNE \|a_ ‘SECTEUR GEOGRAPHIQUE | £ | ¥ | (Pays du Mant Blanc)
CODE GROUPEMENT * |08 code B10E ‘ GROUPEMENT ‘ESF PRAZ SUR ARLY
COMMUNE DE TRAVAIL * || El" Uniquement Collectivites Territoriales, ou Individuels
ADRESSEMEL DU GROUPE* ||contac‘t@esf—praﬁurarlgr.com <====== ADRESSE PROPOSEE DANS TAELE, VOUS DEVEZ ENREGISTRER. ..
TITULAIRE'STAGIAIREMUTDNDMIE‘ @ rirutare () srasiare () ASSISTANCE thon qualifie en autanomie) ‘S| STAGIAIRE:Nom du tuteu convention:
NOM INTERVENANT | [IGUET-IIGLAIRAZ | PRENOM | [paviD
P ! S —
NOM DE NAIS SANCE I i .
ACTIVITE [ Toutes les données sont modifiables
ACTIVITES || Il suffit de cliquer sur « enregistrer » avant de sortir de I’écran
|| Si vous ne voulez pas sauvegarder vos modifications cliquer sur « annuler »
= || Vous avez également la possibilité d’envoyé un mail a I'intervenant
TELEPHONE ‘I ‘ I:‘ JACCEFTE QUE C

MOT PASSE INSCR (auto)

||1321524?52

VALIDATION PAR LA D.
ex: 11 <=SAISIR LES

|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
| ACTIVITE 5
|
|
|
|
|
|
|
|

ANNEE AGREMENT [
NUMERO AGREMENT ||u <= DOMNEES POUR / 11176 estle nu rusuwant (sera at‘tnbu automathuement si vous validez)
DATE LIMITE AGREMENT ||30max2015 = LAGREMENT/ ‘ \.-'ALIDEEﬁR L'IEN?: ‘ \
STATUT VALIDATION ‘ O mscrir @) recupe® vaLipee ‘ € "SU%NDUE ‘ ) permmee \'REFLISEE
i e en ligne ‘
COMMENTAIRE (non publie) documents: clrte profeszsionnelle:

Annuler saizie |

ENWOYER UN MEL

Enregistrer |

Annuler




OUTILS >

DIVERS OUTILS

| Le Bouton « PARAMETRES DEPARTEMENT » permet de :
* Modifier le nom et prénom du DASEN

REE L RIRESE *De mettre en place la validation IEN pour le dept

Voir parametres departement 74 *Qualité et nom du signataire en cas de subdélégation
* de paramétrer la date de fin de stage pour les

LUTRES VARILBLES (MAINTEMLNCE) : . . . , .

L2 base o ot uise a jour s - 120052014 stagiaires qui sera proposée automatiquement lors de

Le dernder muraero attriue est le : 11175 la création d’un agrément d’un stagiaire

Copie de la date de base 160172014

VERIFICATIONS AUTOMATIQUES DES DATES DE VALIDITE ;

Dates werifiees le : 15052014

Yoir le journal de verification

\\ Le Bouton « Voir le journal de vérification » permet de voir quels sont les
1175 intervenants suspendus par le programme qui est activé tous les jours
vérifiant la date de fin d’agrément pour I'ensemble des intervenants.
Tous les intervenants dont la date d’agrément est dépassée sont passés
automatiquement au statut « SUSPENDU » =»
lls ne sont donc plus visible comme intervenants agrées dans la liste

publique

Vv
F-DEBUT -- 2014-03-03 08:34:44 —- +17 +27 +33

(id 1547) DENARIE VINCENT [SA ] suspendu(e), validite perimee le 02/03/2014

[id 1631) DOLE CELINE [SA ] suspendu(e), validite perimee le 02/03/2014

[id 1635) DOLE CELINE [SA RQ ] suspendu(e). validite perimee le 02/03/2014

[id 2391) GUER JEAN CHRISTOPHE [NA ] suspendu(e), validite perimee le 02/03/2014
----- DATE VERIF le 03 Mar 2014 ECRITE : FIN--—---




VALIDATION IEN

Acces CPC ou IEN




[ Validation IEN ]

Si 'option validation IEN est choisie pour le département,
a chaque inscription Individuelle, un mail va arrivé a la circo sélectionnée par l'intervenant dans
« SECTEUR de TRAVAIL »
L'application permet I'acces a 2 CPC max identifiés en circo et qui doivent étre déclarés a la DSI
(scolld@ac-grenoble.fr) pour pouvoir accéder a I'application.
Un lien sera présent dans le mail et en cliquant sur lien =» I’écran suivant apparaitra

Mail recu par le CPC suite a une demande individuelle

A Mme/M. I'Inspecteur(trice) de I'Education Nationale ANNECY SUD ou la
personne (CPC EPS) le representant,

Bonjour M.XXX, L'intervenant XXXX GABRIEL vient de s'inscrire. Vous devez
valider sans tarder son inscription au niveau de I'lEN. Vous trouverez cette
inscription en cliquant sur le lien suivant : https://bv.ac-
grenoble.fr/tintervext/intervenant/circos/valid ien.php

L'agrément sera ensuite attribue par vot&SDEN. Merci. (message automatique,
merci de ne pas y répondre)

Cliquer sur le lien pour accéder a I'application



mailto:scol1d@ac-grenoble.fr
https://bv.ac-grenoble.fr/tintervext/intervenant/circos/valid_ien.php

[ Validation IEN

»

Le CPC ou I'lEN devra Modifier « AVIS » (Favorable ou défavorable), mettre une modalité
(entretien, sur visite, sur dossier) et mettre une observation si nécessaire et enregistrer

VEUILLEZ SELECTIONNER UNE OPTION POUR CHAQUE INSCRIPTION PIIS EALA FIN CLIQUERUR. Exregistrer

Enregistrer |

NOM  |PRENOM| TYPE |TITISTAG ACTIVITES| SECTEUR TRAVAIL AGREM.DSDEN NOAGREW RAPPORTIEN VIS ‘ ODALITES ‘ Observa

/

1362

HENRIET-ESSAIT {MARYSESZ | INDIVIDUEL | TITULAIRE 3A  |GREMOBLE 203516164 INSCR H Joindre rapport | B ’

|
RETOUR VERS REPERTOIRES INTERVENANTS/CENTRES

LISTE DES INSCRIPTIONS DEIA VALIDEE PAR LTEN
[ dev [NOM[PRENOM | TYPE [TITISTAG [ACTIVITES |  SECTEURTRAVAIL | AVISIEN [MODALITES [OBSERVATION [AGREM.DSDEN No AGREM.

osta [ ma [ RE  [nowioUEL [sTaGIARE [  AM  [HAUT GRESNAUDANID3B2982I Defavorable [ Surviste EN | w4
foste| ro [ BerT [owiueL[imucame [ 4 [hAuT oRESMuDANgaIOEIW| Faverable | Suidesier | e | REDVE |
Frodgs [rara | v [omioue[iruame [ sk [haut oResnaubanpaszeszw| visiTe | w5

INSCR: novelle inseriptinn, RECUE: vue par e CPD, VALID: validee par CPD), SUSPEN: suspendue, PERIN: date carte peree, REFUS: refiusee

La liste des dossiers déja traités est toujours
disponible avec le statut

VALTDATION INTERVENANT PAR L'TEN OU LE CPC

Wous n'avez pas de walidation en attente pour 'instant. Yous porres fermmer cette fenetre

LISTE DES INSCRIPTIONS DETS VAILIDEE FAR L'TEM
| NOM [PRENOM| TYPE |TIT/STAG [ACTIVITES |SECTEUR TRAVAIL [AGREM.DSDEN |N¢ AGREM. [VALIDEE [OBSERVATION
[TEST1 | TESTA [INDRADUEL [TITULAIRE [SF ES ARTS | RUMILLY|O74150S M | INSCR [ [ oo [ surentretien
IMSCER: nonrvelle inscription, BECUE: wae par le CPD, VATLID: walidee par CFD, SUSPEH : suspendue, PERIIV: date carte peritnes, BEEFUS: refuses




[ DEMONSTRATION ]

ACCES Base de tests
https://bv.ac-grenoble.fr/tintervext/

Les enseignants, directeurs et IEN ont tous automatiquement acces a la base de tests

Les nouveaux CPC ou nouveau gestionnaire doivent demander a la DSI I'acces a la base de
tests et a la base de Production

Identifiant

e |dentifiant de messagerie personnelle (id IPROF)
Mot de passe :

* Mot de passe de messagerie personnelle (id IPROF)


https://bv.ac-grenoble.fr/tintervext/

