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GUIDE DE SAISIE AFFELNET LYCEE

(Procédures Post 3¢™¢ et Post 2"9¢)

RENTREE 2022

Calendrier

* Ouverture du service en ligne affectation aux familles des éleves de 3™ pour la saisie de voeux
9 mai au 31 mai

e Ouverture du serveur AFFELNET a la saisie par les établissements :
23 mai 9h au 13 juin 18h

« Date limite de transfert du LSU dans Affelnet Lycée :
9 juin (pour le palier 3*°™ uniquement)

« Saisie des modifications des veeux dans AFFELNET suite aux commissions d'appel :
Réouverture d'Affelnet du 16 juin 8h au 17 juin 12h

Attention : Les établissements utilisant AFFELMAP doivent demander un code d'acces
au plus tard le 10 juin 17h

Ce guide est complémentaire des guides établissements AFFELNET LYCEE post 3°™ et post 2" présentant la procédure.
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RAPPEL

Ce guide s'adresse a :

e aux établissements publics et privés sous contrat de I'Education nationale de I'académie de Grenoble

e aux établissements publics et privés de I'Agriculture, et aux MFR de I'académie de Grenoble (accés
au réseau intranet par le biais d'une clé OTP).

¢ aux établissements publics et privés sous contrat hors académie (saisie simplifiée via AFFELMAP)

¢ aux établissements de I'académie de Grenoble n'ayant pas accés au réseau intranet (CFA) (saisie
simplifiée via AFFELMAP)

Les candidatures concernent :

o 'affectation post 3*™ dans les établissements publics de I'Education nationale et de I'Agriculture
dans I'académie de Grenoble

o les admissions post 3*™ dans les établissements privés sous contrat de I'Education nationale et de
I'Agriculture, et dans les MFR de I'académie de Grenoble

o I'enregistrement des voeux pour les formations post 3¢™ en CFA

o I'affectation en premiére professionnelle et en premiére technologique des établissements publics du
ministére de I'Education nationale de I'académie de Grenoble

o I'affectation en premiére technologique STAV et STL des établissements publics du ministére de
I'Agriculture.

Etablissements hors académie de Grenoble :

o Pour la procédure post 3°™¢, tous les établissements hors académie doivent retourner,
avant le 8 juin 2022, a la DSDEN du département concerné par chacun des voeux demandés
(en établissements publics de I'Education nationale), le compte rendu de saisie accompagné
de la fiche de demande d'entrée dans I'académie pour les motifs suivants :

o Emménagement sur I'académie de Grenoble avec justificatif de domicile
o Eléves scolarisés hors académie de Grenoble et résidant dans I'académie
o Eléves hors de la région AURA demandant une formation rare.

https://www]1.ac-grenoble.fr/article/espace-equipes-educatives-affelnet-post-3eme-122473

o Pour la procédure post 2", tous les établissements hors académie doivent retourner a la
DRAIO de Grenoble, avant le 8 juin 2022, le compte rendu de saisie accompagné de la fiche
de demande d'entrée dans I'académie avec justificatifs pour les motifs suivants :

o Changement de résidence
o Demande d'une spécialité non dispensée dans I'académie d'origine
o Retour sur le territoire national des frangais résidant a I'étranger (dont I' AEFE)

https://www1.ac-grenoble.fr/article/espace-equipe-educative-affelnet-lycee-post-seconde-122313
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FICHE 1. ECHEANCIER DES OPERATIONS DE SAISIE

Etape 1 — Configuration des évaluations du LSU (du 23 mai au 9 juin)
Fiche 3 page 7

Etape 2 — Compléter les dossiers des éleves (du 23 mai au 13 juin)

Fiche 4 page 10

1) Vérifier I'adresse des représentants légaux (en cas de déménagement)

2) Vérifier la sectorisation et corriger les adresses a traiter
(menu « saisie des voeux en établissement » > « adresses a traiter »)

3) Compléter le code de zone géographique correspondant au lieu de résidence si la détermination
automatique de la zone géographique n'a pu étre effectuée.

4) Du 23 mai au 13 juin, saisir les demandes des familles qui n'ont pas utilisé le service en ligne affectation
(SLA)

5) Saisir les criteres de dérogation pour les demandes de dérogation a la carte scolaire en 2nde GT.

6) Pour les éleves formulant des voeux hors académie et n'utilisant pas le service en ligne affectation,
demander un acces en saisie simplifié a Affelnet dans I'académie demandée via Affelmap.

7) Lorsque la famille a saisi un voeu hors académie sur le service en ligne affectation, vérifier et compléter si
besoin le dossier, via Affelmap.(du 1¢ juin au 13 juin)

8) S'assurer que chaque éléve a des évaluations saisies

9) S'assurer que chaque éléve a au moins une décision d'orientation remontée du module orientation et dans
le cas contraire, la (ou les) saisir manuellement.

Etape 3 - Intégration du LSU dans Affelnet Lycée et vérification de I'importation avant le 9
juin
Fiche 3 page 8

Etape 4 — Validation du chef d'établissement (jusqu'au 13 juin 18h):

Fiche 5 page 16

1) Rectifier les erreurs relatives aux dossiers des éléves incomplets (absence de zone géographique,
absence de décision d'orientation, absence d'évaluation...)

2) Lancer le contréle de conformité décision d'orientation / voies d'orientation demandées

3) Validation

Fermeture du serveur Affelnet le 13 juin a 18h

Etape 5 — Modifier éventuellement les demandes des éleves suite aux commissions
d'appel

Saisir les demandes conformes aux décisions d'orientation prises en commission d'appel

du 16 juin 8h au vendredi 17 juin12h

Etape 6 — Mise a jour des consignes du chef d'établissement d'origine
Menu : « Diffusion des résultats »> « Consignes » > Consignes de chef d'établissement d'origine »

Etape 7 — Acces aux résultats de I'affectation

Fiche 7 page 20

Le vendredi 1¢" juillet a 14h pour les établissements de I'académie : éditer et transmettre aux représentants
Iégaux les résultats de I'affectation

Le 1¢ juillet a 14h30 pour les familles sur le service en ligne affectation

1¢" juillet : début des inscriptions et téléinscription.
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FICHE 2. ACCES A L’APPLICATION AFFELNET LYCEE

1. Acces al'application pour les établissements publics et privés sous
contrat et les MFR de I'academie

Connexion au portail ARENA via les adresses suivantes :

Etablissements publics relevant du ministére de https://intranet.in.ac-grenoble.fr
I'Education nationale

Etablissements privés sous contrat relevant du https://extranet.ac-grenoble.fr
ministere de I'Education nationale

Etablissements publics et privés sous contrat

relevant du ministére de I'agriculture et MFR https://extranet.ac-grenoble.fr
ayant regu une clé OTP permettant I'accés a
ARENA

L'écran d'identification ci-dessous s'affiche :

accédez d vos applications

Authentification

Saisissez votre identifiant de

.
messagerie et votre mot de passe

Saisissez votre Identifiant et votre mot de passe ou passcode OTP (PIN et code cié).

« Connaitre son identifiant

« Mot de passe oublié

« Changer son mot de passe

* Vous n‘avez aucun moyen de nous contacter pour faire une demande d'assistance, merci de remplir e
formulaire

L'écran d'accés a vos applications s'affiche :
« Scolarité du 2" degré » > « Affectation des éleves (AFFELNET) »> « Affectation en lycée »

M Mes favoris " ‘

A Scolarité du 1er

degré M Base éléves établissement (BEE) M Applications locales de gestion de scolarité
. Consultation du 2nd degré
| Sco'?rlte du 2nd OF2D : Offre de formation 2nd degré
degré M Application dédiée aux parcours éducatifs Experimentation BacPro BTS [
Folios
A Examens et ADAGE - Application Dédiée Ala Généralisation de M Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSUj|
concours 0 N N
I'EAC Accés au Livret Scolaire Unique
Al Gestion des . )
personnels o Decr_ocha'g.e scolaire M Evaluation
~ Suivi des éleves Accés & Evaluation
M Enquétes et Echanges avec le SIEI
Pilotage
M Orientation

A Formation et

Préparer la procédure
Ressources

Suivre la procédure
Statistiques
N
Y M Affectation des éléves (AFFELNET)

‘ Affectation en lycée
SIPA (suivi des inscriptions)

L'accés a l'application Affelnet est réservé au chef d'établissement. Pour déléguer des droits
d'accés au personnel de I'établissement, le chef d'établissement doit le spécifier au préalable dans
le menu « Gestion des délégations ».
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2. Acces al'application pour les autres établissements de I'académie(CFA) et

hors académie : Service de saisie simplifiée

Le service de saisie simplifiée concerne en particulier :

- Les établissements de I'académie de Grenoble ne disposant pas d'un accés au réseau intranet (CFA)

- Les établissements publics et privés sous contrat hors académie
B : Les établissements privés hors contrat n'ont pas accés a ce service

Particularité du service de saisie simplifiée :
- Une authentification est nécessaire.
- La saisie des veoeux est similaire a celle du service de saisie générale.

- La saisie des notes et des évaluations est exclusivement manuelle : la récupération depuis le LSU est

impossible.

a) Connexion au service de saisie simplifiée :

Utilisez de préférence la derniére version du navigateur web « Firefox »
Connectez-vous a I'adresse suivante : https://tsaext-pr.phm.education.gouv.fr/pna-affelmap/

\cademie de Grenoble
d est L en tour principal pour l'année 2022.
E = =
= oy Sommniays. Datededébut  Date de fin
o = SAISIE DES VEUX
Pace Tour principal
Créted Amirs SN . Saisie des voeux
% { en établissemant
Nermance $ ? oo
P Reims § Noncy-Matty Période de saisie des voeux: du 23 mai (9h) au 13 juin (18h)
e v P S g Attention : date limite de demande de code d'accés & Affelnet lycée 1 vendredi 10 juin & 17h
s . Martmigue L %
5 [ SN La saisie des voeux concerne les candidatures dans les établissements du MEN et du
Nartes " OddarsToum o 2 ministére de |'Agriculture en :
35\ b Oy |Bessncze - 1ére année de CAP, 2nde professionnelle, et 2nde générale et technologique des lycées
) N \ ( publics et privés sous contrat,
v \ R - 1ére technologique des lycée publics
s R . p Lo - 1ére professionnelle et 1ére BMA des lycées publics (uniquement du MEN)
Gey L Réunm ~ \ - Saisie simplifiée 23/05/2022, 13/06/2022,
. 7N ¥ Umoges byen en établissement  L'ensemble de la procédure et les e sont té sur le site 09:00:00 18:00:00
r\ \,\ '~ de I'académie de Grenoble www.ac-grenoble.fr rubrique “scolarité-orientation-études
1§ f B t 2t Grerclie liens 1 - Entrée en 2nde géndrale et technologique, 2nde professionnelle et 1ére annde de
N o - ¢ cap
4 ) - Entrée en 1dre professionnalle, technologique, 1dre BMA
Mayslte Sordesux 3
. 2 ¢ Gandidats scolarisés hors académie : dossier & envoyer au plus tard le 8 juin & la DSDEN du
?\'\‘7.: v “"‘:’t@h‘ département demandé (pour le post 3éme), & la DRAIO (pour le post 2nde). Vérifier au
) ¢ Martpere: { préalable ls é des en les conditions d'entrée sur le site de
L7 H I'académie de Grenoble via les liens indiqués ci-dessus.
e CONSULTATION DES RESULTATS
peies
Consultation des 5 : : 01/07/2022, 07/07/2022,
) résultats en étab, Consultation des résultats d'affectation en ligne & partir du 1er juillet 2022 14190100 16602100

nformations du 11/05/2022, 21:47:00.

( Farmer

b) Inscription pour obtenir le mot de passe :

Pas encore inscrit ? Déja inscrit ?

" . Etabhssement
S'inscrire [
Mot de passe

e service e = Cette inscription est
soumise a la validation par I"'administration. Se connecter

Apres avoir cliqué sur le bouton s'inscrire, I'écran suivant apparait.
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Demande d'inscription au service de saisie simplifiée

Jeuillez rensesgner les champs suivants, puts chiquez sur le bouton "S'inscrire”
Etablissement [7]
Telephone (Ce numéro est demandé pour un éventuel contact par le gestionnaire)
Adresse mél
Confirmation mél

(o) (r=r)
( S'inscrice Fermer )
M/ N—/

A lNssue de cette demande d'inscription, vous recevrez un message vous informant que votre demande d'inscription a bien été prise en compte
Dés lors que I'administration a validé votre demande, votre mot de passe pour accéder au SeTViCe Vous Sera Communiqué
St votre demande d'inscription est refusée, vous recevrez un message électromque

Une fois le mot de passe regu, conservez-le pour toute la campagne d'affectation.
Reconnectez-vous et saisissez votre numéro établissement UAI et votre mot de passe.

Si I'authentification est correcte, |'utilisateur arrive sur I'écran suivant qui lui permet de saisir ses éléves :

EvigEiEuTs preconises

Pour vous connecter 3 ce site. les navigateurs préconisés sont Firefox et Intermnet Explorer.

54 Y _LP
INE Nom Prénom Classe

Commencant par v Commencant par v Commencant par v B toutes)
Formation Etat Présence voeux AFFELNET

(loutes) v tous v fious) v

[ Chercher ] Annuler

INE Nom prénom(s) AV Classe AV Formation [option(s)] AV Nb voeux Etat

0 élément(s)

Ajouter

Si I'authentification est incorrecte, I'utilisateur obtient un message d'erreur et doit de nouveau s'identifier :

LONMNEXION du SErvice Ue SAaisSie Simpines

Consignes

Exemple de consignes pour la saisie simplifiée an tour principal .

Pas encore inscrit ? Déja inscrit ?

. . Identification incorrecte
S'inscrire Etablissemant

Mot de passe
[ rendre visible

3'ai perdu

uvez demand
sur ce lien. Cette inscrip

par I"administration. Se connecter

Réinitialisation du mot de passe : Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez effectuer une
demande de renouvellement du mot de passe en cliquant sur le bouton « j'ai perdu mon mot de passe ».
Vous recevrez un message vous informant que votre demande a bien été prise en compte. Un nouveau mot
de passe pour accéder au service vous sera communiqué
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FICHE 3. PRISE EN COMPTE DU LSU POUR LES ELEVES SCOLARISES

EN 3I‘EME
DANS LES ETABLISSEMENTS Pl;lBLIcs ET PRIVES SOUS CONTRAT DE L’EDUCATION NATIONALE ET
DE L’AGRICULTURE DE L’ACADEMIE DE GRENOBLE

1. Gestion des évaluations

Il n'y a pas de bascule automatique des évaluations dans AFFELNET Lycée post 3. C'est I'utilisation des
fonctions « Gestion des évaluations en établissement » qui vous permettra de récupérer les évaluations.

Les fonctions dans « Gestion des évaluations en établissement » permettent de préparer et d'intégrer
les évaluations du LSU.

a) Etape 1. Préparation des évaluations

e  Sélectionner dans le menu a gauche « Gestion des évaluations en établissement », puis « Préparation
des évaluations ».

e  Cliquer sur « Récupérer les évaluations » pour lancer le recensement : un message s'affiche indiquant
que la demande a bien été prise en compte et qu'elle est en cours de traitement.

Le tableau de correspondance des évaluations de I'année précédente est conservé. Le chef d'établissement
peut le modifier s'il y a eu un nouveau mode d'évaluation dans I'établissement.

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

TOUR PRINCIPAL - GESTION DES EVALUATIONS EN ETASLISSEAENT ArTELNETLYCEE

AL uei Alde Cortact Calendim des scadegfies Quittet

MINSTERE
DE LEDUCATION

LEDLCATS Préparation des évaluations

Z

Etablis
Dazs du darnia

+ Préparasen des évalusban:

gn des avalustisra n's pas cte effectuce.

(_ Reécuperer jes évaluations )

¢ Compta-rendu du traits mant
Suite 3 s rézeption des
Sralustiors LU

Tableau de correspondance des évaluations

[me.--!- Eealumtion : | Chpctifs non atisints - ]

( Ajouter une correspondance )

(_Trier per comesgondances non réscluss ) @
Fualuation A ¥ Objectifs non atteints A Ohjectifs particllement atteints A Ohjactifs atteints &  Objectifc dépassés A Ahcance /Dispensa /Non noti(s) A
S o Suppaman
4/10 ° fupprmar
S0% ) @ ) ( S
131 : o - 8 - Supsnmear
8+ P Sacncriar
9+ ) e Supmoms
A+ ) ) o Suspriter
laune L ) 3 E Suporimer
Vet ) ) ® Suporime

Lorsque la récupération est terminée I'écran affiche : « Le traitement s'est terminé avec succes ».
Les correspondances non résolues s'affichent.

- Dans le cas ou les évaluations sont restituées sous forme de notes sur 20, Affelnet-Lycée effectue
automatiquement la mise en correspondance avec les quatre groupes de niveaux.
- Lorsque les évaluations sont restituées sous une autre forme que des notes sur 20, il faut ajouter dans

Affelnet Lycée la correspondance entre chaque type de valeur utilisée et I'un des quatre groupes de
niveau.

Pour afficher les nouvelles correspondances, il faut actualiser la page ou enregistrer les modifications
" apportées a celle-ci ».
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b) Etape 2. Intégration des évaluations (import des données du LSU)

Lorsque toutes les correspondances ont été définies, I'établissement demande I'intégration des
évaluations.

Attention, cette opération ne peut étre exécutée qu'une seule fois.

A Cette intégration doit étre réalisée au plus tard le 9 juin 2022.

Cliquer sur la rubrique « Intégration des évaluations » a gauche :

REPELRE PR

Accusil Adds Conman Caendnes des academiss Quitteq

MINISTERE
Br L ELCATION
NATIONALE

Intégration des évaluations

R s s 4 Attention, intégration des évaluations en p e du Bvret scoleire unigue (LSU) ne 'ﬂ Alre reloncée sans interveation de I'administration.
De plus, les évaluations des compétences du sode ¢ et des disciplines existantes déja saisies manuellement dans l'onglet «
[' Inbégration des évaluations l Gvaluations » seront lacées par celles pr de LSU.
+ Compte-rendu du traitement Veulllez-vous assurer que I'ensemble des évaluations de Min de cycle 4 et que "ensemble des bllans périodiques disdplingires de
PR 0 A | I"année de troisieme ont été enregistrés dans LS.

sulte 3 |a réception ces 1

F

Etaslizzement 0541706
‘ Dats du dernier secchs 12/03/2018 13:17

t prate 3 atre demarres.

( Trtagrac ims svalustions )

Cliquer sur « intégrer les évaluations »

Une fois l'intégration effectuée, vous devez vérifier les données dans la rubrique « Compte-rendu du
traitement suite a la réception des évaluations LSU »

Aprés la récupération des évaluations du LSU, dans la rubrique « Liste des éléves dont la saisie est
incompléte », vous pouvez visualiser les éleves dont les évaluations n'ont pas été intégrées (éléves non
reconnus, mauvais palier...)

L

Controle/: liste des éleves dont la saisie est incompléete

Liste des éleves dont la saisie est incompléte

0541706L COLLEGE RENE NICKLES DOM

( Filtrer ) ( Exporter ) ( Imprimer ) ( Fermer )

INE Nom prénom(s) AV Classe AV Formation AV Avis Evaluations/Notes

12130 ABTE 3E 2 2EME 3EME

12130 ABIE 3E4 3EME JEME

12130 AMSE 3E1 3SEGPA 3EME SEGPA

12130 AYAL 3E4 3EME 3EME

12130 BAKE 3E2 3EME 3EME v ®

12130 BANZ 3E2 3EME 3EME

12130 BANC 3E1 3SEGPA SEME SEGPA s :

12130 BERN 3E1 3SEGPA 3ENE SEGPA Ces éléves sont incomplets :
12130 BOUZ 3E4 3EME 3EME LSU n'a transmis aucune évaluation
12130 BOUF IE4 3EME 3EME de compétence ni de bilan
12130 BOUZ 3E3 3EME 3FMF 1l faudra effectuer la saisie des
12130 CHA? 3E3 3EME 3EME évaluations afin de pouvoir valider la
12130 CHEV 3E2 3EME 3EME saisie de |'établissement

12130 CHYT 3E1 3SEGPA 3EME SEGPA

12130 COUF 3E1 3ISEGPA 3EME SEGPA

12130 cuTT 3E3 3EME 3EME

12130 DALA 3E3 3EME SEME v @

12130 DEMJ 3E1 3SEGPA 3ENE SEGPA

12130 DEM/ 3E1 3SEGPA SEME SEGPA

Il est alors possible de compléter cette saisie manuellement.
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2. Saisie manuelle des évaluations

a) Eleves du palier 3eme (dont éleves de 1CAP2 pour lesquels les notes de 3°™ sont saisies))

Une saisie manuelle des évaluations peut se faire a partir de I'onglet « Saisie des évaluations ». La saisie
manuelle concerne :

® | es établissements ayant des éléves pour lesquels la récupération des évaluations n'a pas été faite.
® | es établissements hors académie

® | es établissements (MFR, CFA, MLDS..) n'ayant pas de LSU

Pas de données a saisir pour les éléves de 3™ dont les établissements ont effectué un transfert des
évaluations du LSU vers Affelnet Lycée au plus tard le 9 juin.

Eléve : POBO0D00D1Y - TEST Test

Identification | Saisie des vosux | Saisie des évaluations)

Ls saisi= des dvaluations pourrs &trs complétés postérieursmant & Iz saisie des vosux.

Compétences du socle

Veuillez saisir ou corriger les degrés de maitrise de chague compétence du socle. 5i I'éléve n'a pas d'évaluation pour une compétence, il est possible d'indiguer la valeur Absence / dispense / nen évalué.
Pour gue |a saisie soit valide, au moins un degré de maitrise devra &tre saisi pour I'une des compétences.

Langue francaise | Absence/ dispense / non &valué

Langues étrangéres et. le cas échéant, langues régionales | Absence / dispense / non évalué Absence/dispense/non évalué

Langages mathématiques, scientifiques et informatiques | Absence / dispense / non évalué + Maitrise insuffisante (10 points)
Langages des arts et du corps | Absence / dispense / non &valué < Maitrise fragile (25 points)
Méthodes et outils d b o - fvalud Maitrise satisfaisante (40points)
éthodes et outils pour apprendre | Absence / dispense / non &valué Trés bonne maitrise (50points)

Formation de la personne et du citoyen | Absence / dispense / non évalué

Systémes naturels et systdmes techniques | Absence / dispense / non &valué

Représentations du monde et activité humaine | Absence / dispense / non évalué

Disciplines
Les disciplines proposées 3 |z saisie sont celles du MefStat 3EME (21160010013).
Veuillez saisir ou corriger les moyennes des évaluations de chague discipline, exprimées en points, sous la forme d'un nombre décimal compris entre 3 et 16 (la marque décimale est le point). Les
correspondzances en points sont indiquées dans I'encart ci-dessous,

Si I'dléve n'a pas d'évaluation pour une discipline (Absence / dispense / non évalué), veuillez laisser le champ vide.
Pour que |a saisie soit valide, au moins une moyenne devra &tre saisie sur l'une des disciplines.

Discipline Moyenne exprimée en points
Uévaluation des disciplines des &léves, en groupes de niveau ou en RANCALS —
notes sur 20, denne lieu & I'attribution de points.
1l est nécessaire d'Stablir Ia meyenne annualle de chague discipline 2 MATHEMATIQUES points
partir des différantes paricdas. . HISTOIRE-GEQOGRAPHIE-ENS. MORAL B CIVIQUE paints
Le tableau suivant donne les équivalences utilisées.
A VIVA ints
Groupede  Nivean d'atteinte Note sur 20 Points LeieE EUER (=10
nivean d'objectifs attribués LANGUE VIVANTE 2 points
i Objectifs non attaints g S nEiz 2 EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE points
2 Objectifs partisllement 5 <= note < T ARTS PLASTIQUES points.
stt=ints tg = EDUCATION MUSICALE points
= Objectifs attaints =15 12 SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE points.
e 15 <= note ;
4 Objectifs dépassés o= 20 15 TECHNOLOGIE peints
PHYSIQUE-CHIMIE points

valider Annuler

Les moyennes des notes des disciplines calculées pour les éléves n'ayant pas le LSU sont les moyennes des
points des bilans périodiques pour chaque période de I'année (trimestre ou semestre).

Exemple : Dans I'année scolaire, un éléve a obtenu en frangais les notes suivantes :

7er trimestre . 18 qui correspond a 16 points

2éme trimestre :11.5 qui correspond a 13 points

Fme trimestre ;10 qui correspond a 13 points

La moyenne des notes a saisir est de (16+13+13) / 3 =14

Un convertisseur notes/points permet de faciliter la préparation a la saisie : Notes -> Points

https://draio.ac-normandie.fr/notespoints/

Les disciplines évaluées dans les bilans périodiques varient en fonction de la formation d'origine de I'éleve
(3%me SEGPA, 3¢ prépa-métiers, 3°™ générale, etc.).

b) Eléves du palier 2"de (2"de et 1¢*¢ GT/ PRO, 1CAP2, 2CAP2)

La saisie des notes de I'éléve est facultative et les champs peuvent &tre laissés vides.

Les champs précédés de * doivent contenir une valeur numérique entre 0 et 20 (la marque décimale pour les notes est le point).
Les autres peuvent éventusllemant contenir la valsur NN (non notés).

Identification ] Saisie des voeux ] Saisie des notes]

Notes
* 1. FRANCAIS 2. MATHEMATIQUES [NN 3. HIST.GEO.EN.MOR.CIV. |NN * 4. LANGUE VIVANTE 1
5. LANGUE VIVANTE 2 |NN 6. ED.PHYSIQUE & SPORT. [NMN 7. SCIENCES VIE & TERRE |NN 8. PHYSIQUE-CHIMIE |NN
9. ENS. MORAL E CIVIQUE |NN 10. MATHS SC. PHYS. CHIM [NN 11. ARTS APPL.CULT.ARTIS |NN 12. ECON.GESTION & DROIT |NN
13. PREVENT.-SANTE-ENV. |NN 14. ENS. PROF (NN

{ wvalider ) { Annuler )
Remarque : lorsque les éléves du palier 2" font des voeux vers les offres du palier 3®™¢, leurs notes saisies
seront traduites automatiquement sous forme de champs disciplinaires au moment du calcul du baréme.

Les compétences du socle sont affichées par défaut au niveau « Maitrise satisfaisante » d'une valeur de 40
points et ne doivent pas étre modifiées.
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FICHE 4. SAISIE DES CANDIDATURES

1.

Liste des éleves

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE

Gestion des évaluations en
Stablissement

Saisie des voeux en
Etablissement

Listes et statis

TOUR PRINCIPAL

Aide Contact Calendrier des académies

[ Message flash

[ Consignes

Bienvenue sur la base école d'Affelnet Lycée, ve

o La base a &été initialisée a partir de la base Affeln:«

o Les données sont anonymisées.

o La base est réinitialisée chaque nuit par nos soins

Cliquez sur « Saisie des veeux en établissement » puis sur « Saisie des voeux ».

La liste des éleves de I'établissement s'affiche :

Les éléves présents dans cette liste ont été extraits de la base éléves académique. Le chef d'établissement
doit vérifier I'exactitude des informations présentées.

Vous avez la possibilité d'effectuer des filtres par champ (INE, nom...) ou de trier la liste présentée en utilisant
les fleches noires.

Les indications portées dans les colonnes « nb voeux » et « état » vous permettent de visualiser le statut de
la candidature (état terminé ou a compléter)

Pour visualiser le dossier d'un éléve, cliquez sur son INE. L'écran d'identification s'affiche.

+ Compteurs

© Liste des Skves dont la saize
=zt incemplits

© Liste ges Sléves =nnon
confommité vosw et décisions
dorientstion

¢ Liste des diéves en
incompatibiité voeu /
formation dorigine

| it fes Sibves =t 0= lzurs

| Changement gétablizs=mart
pour [dkun

Indique le tour d'affectation et

I'onglet de travail ouvert

Attention

* Nz pas aisir Ox vaeux pour les élbves Oont ls saisie sers effectués vis Js Téidsarvice affactalion. Tis sersient dorasés par s ssisis prove

05400251

rant du Téidsnrvic sffacialion

AFFELNET LYCEE Version 21.2.

Prénom

[commengamper | |

Classe

Formation Présence voeux AFFELNET Présence voeux TS
[ Chercher ][ Annuier
INE Nom prénom(s) AY Clesse AY Formetion [option(s}] A¥ Nb woeus TS b voeux AFFELNET Etet
05022868388 ALVUUHT UHWRANUH 302 3EME o 0 Candidatur= manguant= o
07152130800 BATYR MEEEM 200 3SEGPA 0 O Candidature manquante O
5 . 300 3sEaRs ] 0 Candidsturs manguante 9
Liste des menus 20z o O Cantitntre manguante @
. . 304 3EME [LoALA] 0 O Cangidsiurs manguante &
disponibles pour la B Pt c e ———
fal F 301 EME o O Cangitsturs manguantz @
saisie et le suivi par - S 3 O Conttrte moente
14 R 301 3EME o O Carmasturs marguart= @
I'établissement - e : B
302 3EME [} 0 Cangidsturs marguarts @
BYWILAB VAWYG EWEQIOD 301 3EME o O Cangigaturs marguartz @
CEATREIRY EUKWEWI 305 3EME [LCALY) o O Candidaturs manguant=
CEZXUEGNA INFOK 300 3SEGRA 0 0 Cangidature manquante O
CIAVAB TAFIOQ DIWZOK 305 3ESPOR [FOOTE] o QO Candidsture manguants o
CIKWOYM NUSIOF WISQ&D JOTEREW 303 3EME o 0 Canditaturs manguant=
CSIND HOSE 301 o o O Cangitsturs manguantz @
CUCPEBE VAIQ 305 3EME o 0 Candidsturs manguant= o
cuwazpo sEsUK 305 3ME o 0 Candidature manguante
CYBOXYUI WISMI 302 3EME o O Candidsture marguani= o
CYCEX WWXELA KIAFIOC 305 3SESPOR [NATAT] o 0 Candidatur= manguant= o
CYPXAK BIIDAES E IEME 0 O Candidature manquante O
DA VAUVY FLQ 305 3ESFOR [FOOTE] [} O Candidature manguants
DACAZ YUVEVT 302 3EME 0 0 Cangidature manquante O
WIGOT FUXZE 303 3EME ] 0 Candidsture manquante 9
. 303 3EME L] 0 Canditaturs manguant=
Pour ajouter 00 seme o © Camgitaturs marquaric @
. 304 3EME ] 0 Canfidsturs marguants
un éleve UDOG BUVIUNYE 300 3Eme o O Carmisturs marquants
H 302 IEME 0 0 Candidsture manguante @

ﬂ'[?

PuF:/Sb"

Aosdter ala page
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® Sij un éleve ne figure pas dans votre liste, cliquez sur « Ajouter » puis saisissez son INE

® Sil'éleve ne possede pas d'INE, vous devez contacter la DSDEN pour une candidature Affelnet post 3¢me
ou la DRAIO pour une candidature post 2"%. Une fiche éléve sera alors créée, cela vous permettra de
poursuivre la saisie en établissement

® Sjun éleve a quitté votre établissement, cliquez sur « Changement d'établissement pour I'éléve » (dans le
menu a gauche) et indiquez le n°UAI de son nouvel établissement.

Attention, tout changement d'établissement est définitif. En cas d'erreur, vous devrez contacter
I'établissement vers lequel vous avez transféré I'éleve pour récupérer celui-ci dans votre liste.

2. Onglet Identification

L'onglet « identification » reprend les informations extraites de la base éléves académique.

® Vérifier impérativement I'exactitude des renseignements qui sont portés, notamment le n° de téléphone.
Les modifier en cas d'erreur.

® || est possible de modifier les informations du responsable légal et d'en ajouter un deuxiéme.ll est
conseillé de renseigner le courriel de la famille. Pour cela, cliquer sur le bouton « modifier » en bas a
gauche.
En effet, afin de garantir une bonne gestion des listes principales et supplémentaires, il est essentiel de
faire figurer le n° de téléphone et, si possible, d'indiquer un 2™ numéro de téléphone ou I'éléve et sa
famille pourront étre joints aprés I'affectation.

AFFELNET LYCEE Version 21.2.0

TOUR PRINCIPAL - SATSIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT

EX
MINISTERE
DE L'EDUCATION

NATIONALE,
DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Liberté Ideri

Sdve - 09016262601

thastan | Saise dex voeiss @ | Saine das duakuatins)

Egaité
Fratericé Identité

Frinzm(z) Yidto

v Adresses b traiter

+ Eruoi Ges didves ge
Fétabissemant au Téléservics

Scolarité sctuelle
[LEGE JOLIOT-CURIE DIEVLOUARD

+ Impression Ges fiches dibves

Décision d'orientstion du chef d'établi

Bucune écision dlorientation

+ Camgtaum Retard scolsire
+ Liste des $lves dont la sz
stircmpiite

Bonus sesdémique

cerfomilé voecx ot ahcinins
Fasertatin

Coordsnnées

+ Liste des éléves on
incompatibiité vou /
fermatior Sizrigine

* Agresse 89 YDSUSQA RIOMH DEXDKUS

Responssbles

+ Bordermsu dlenvai sux

deres Représentant légal
dtsbiiesamarts d'azcusil .

g2 resporssbifté Reprisentant Kgal
m SIOCTEUE

v M

croy

Personnes sans activité profassionnelle < 60 ans (sl
retraités)

%
vom dlusage LUFNUZHOZE

Adrexs= 05 YFTUBBI MYYQR GIDYAL

21 testBac-nency-metz.i

T

Représentant |égsl
* Nivesu ge e Pire

V218

Ouviiers qualifiés de type industisl

t Représarisnt lgsl
m FETWFEOGA

Retour & Is fiste des dlves

=)

La décision d'orientation du chef
d'établissement est extraite de Siecle
Orientation pour les éléves de 3¢ et
intégrée automatiquement dans Affelnet.
Elle peut étre modifiée ou ajoutée en
cliquant sur le bouton en bas a gauche

« Modifier »

Le code de la zone géographique de
résidence de I'éleve est automatiquement
renseigné a partir de I'adresse de
résidence de |'éleve
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® Adresse et code zone géographique :

- Quand le domicile et le lycée de secteur sont dans I'académie de Grenoble, le code zone géographique
est automatiquement renseigné a partir de I'adresse de I'éléve.

Il est donc important que les adresses soient bien saisies et valides, pour la détermination des lycées de
secteur notamment. La fonctionnalité « adresses a traiter » permet de vérifier et traiter les adresses
apparaissant en litige selon le RNVP (Restructuration normalisation validation postale) :

Affelnet Lycée-> Saisie des voeux en établissements - Adresses a traiter

Certaines adresses peuvent apparaitre sans sectorisation avec un code vceeu 00000000. L'adresse et le
code zone géographique doivent étre vérifiés auprés de la DSDEN pour étre saisis manuellement.

- Si le domicile et le(s) lycée(s) de secteur ne sont pas dans la méme académie, I'établissement d'origine
doit saisir manuellement le code zone géographique dans Affelnet Lycée via Affelmap :

e Pour une entrée en 2" GT : quel que soit le palier d'origine de I'éleve, la zone géographique
est déterminée par le lieu d'habitation prévu a la rentrée scolaire. Se reporter aux informations
diffusées par les DSDEN sur la sectorisation.

e Pour une entrée en voie professionnelle (2" pro, 1¢ année de CAP et 1° pro), il n'est pas
nécessaire de coder la zone géographique. Saisir le code « 00000000 » (8 fois zéro).

e Pour une entrée en 1% technologique, la zone géographique est a renseigner avec 00000000
non définie pour les voeux d'entrée en 1¢ professionnelle ou technologique.

® Candidature incompléte : un losange de couleur rouge o s'affiche. Dans ce cas, corrigez ou complétez
les champs incomplets.

3. Onglet Saisie des voeux

®  Rappels importants :

- le service en ligne affectation ne concerne que Is éleves de 3%™e,

-Suivi des saisies faites par les familles des éleves de 3°*™ dans le service en ligne affectation (SLA)
dans l'application Affelnet : Menu "Saisie des voeux en établissement” - "Suivi des saisie TS". Ce suivi
est en lecture seule uniquement. Il ne concerne que les éleves de 3™,

-A partir du 23 mai, saisie des veeux sur Affelnet Lycée pour les familles des éléves de 3™ qui n'utilisent
pas le SLA.

-Alafermeture du SLA, le 31 mai, les voeux saisis par les familles dans le SLA sont intégrés dans Affelnet
et sont transformés en voeux AFFELNET. Attention, lors de cette intégration, les voeux saisis dans le
SLA pour un éléve écraseront les voeux préalablement saisis par I'établissement dans AFFELNET pour
cet éleve.

-Du Ter au 13 juin, vous vérifierez, et si besoin, supprimerez et/ou ajouterez des veeux (avec accord signé
des responsables de I'éléve) en cas d'incohérence entre voeux formulés et décision d'orientation.

« Tout éléeve de 3™ scolarisé dans un établissement public et privé sous contrat doit
obligatoirement formuler un veeu

« Lorsque le veeu concerne un maintien ou un redoublement dans la classe d'origine (2"%¢ GT, 2nde
Pro, 1¢¢ année de CAP), saisir le vceu correspondant (voie-formation-établissement)

« Lorsque I'éléve de 2" pro formule différents veoeux, le veeux montant initialisé de 1% pro doit
figurer en derniére position.
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® Renseigner le champ « voeu » :

- Soit en saisissant directement le code veeu (se référer a la liste des codes vceux transmise par
mail aux établissements de I'académie).

- Soit en se référant a la notice de codification des veeux sur le site du rectorat :
Pour le post 3me :
https://www1.ac-grenoble.fr/article/espace-equipes-educatives-affelnet-post-3eme-122473
Pour le post 2" :
https://www]1.ac-grenoble.fr/article/espace-equipe-educative-affelnet-lycee-post-seconde-122313

- Il est possible d'obtenir le code veeu de la formation en cliquant sur |E|

@ Voeu de dérogation : ce champ est initialisé avec « non ».

- —— |

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE 2022

SAIO - Rectorat - Grenoble - Rectorat - NANCY-METZ (DEV)
TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT

E.
Fpatis « Fraswrn

REPUBLIQUE FRANCAISE %
Accueil Aide Contact Calendrier des académies Quitter

MINISTERE
DE L'EDUCATION Eléve : 071808360GB - AWIXYD-FUNTLUZIV Lypi
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE Les champs précédés de * sont obligatoires.

Identification ] Saisie des voeux ] Saisie des évaluations]

Ajout d'un voeu Code voeu
alslecemoenx * Offre de formation  GNR11191 [z]
'ltlpresslon des fiches Etablissement 0573366Z LYCEE SAINT VINCENT DE PAUL ALGRANGE
leves Voie d'orientation 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
‘ompteurs Formation 2-GT 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
e e Statut SCOLAIRE —
it S S Ce champ est initialisé
zisie est incompléte

*Voeu de dérogation Non w avec « NON »

iste des éléves en
wcompatibilité voeu / .
srmation d'origine Dossier de candidature en internat demandé Non w (3 titre d'information) ﬁ Ce Champ n'est pas a renseigner
iste des éléves et de leurs |
oeux Langues vivantes
Saement Langue Vivante 1 AGL1 E ANGLAIS LV1 Vous devez indiquer
‘établissement pour |'éléve Langue Vivante 2 | ESP2 [Z] ESPAGNOL LV2 les langues étudiées

alidation chef ‘
'établissement

ordereau d'envoi aux
tablissements d'accueil
. O

Pour les voeux post 32™ : seuls les veeux portant sur des formations non contingentées peuvent faire I'objet
d'une demande de dérogation. Dans ce seul cas, le champ dérogation devra étre renseigné a « oui ». Une

demande de dérogation a la carte scolaire pour I'accés en 2nde GT doit étre remise a la famille qui devra la
compléter (voir page suivante).

Attention : Une seule demande de dérogation autorisée.

Pour les voeux post 2", |a voie technologique n'étant pas sectorisée, il n'y a pas de voeu dérogatoire.

Tout éleve qui demande un voeu dérogatoire ou une seconde générale et technologique contingentée doit aussi
émettre un voeu pour son lycée de secteur pour sécuriser son affectation.

Lors de la saisie du veeu, le champ « veeu de dérogation » s'affichera selon le type de voeu formulé. En
sélectionnant « oui », les motifs dérogatoires suivants s'afficheront :

' Voeu de dérogation \

Eléve souffrant d'un handicap NON =

Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante & proximité de |'établissernent demandé NON
Eléve boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaux | NON -

Eléwe dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans |'établissement demandE  NON -

Eleéwve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de |'établissement souhaité  NON «

Eléve dewvant suivre un parcours scolaire particulier NON

Autre(s) motif(s) NON -
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Quel que soit le type de veeu formulé, vous avez accés a ces fonctionnalités dans le récapitulatif des
VCEUX.

éduscol [ ONISEP | @ ArenA - Accueil ® Secto @ Affelmap (@® éduc.gouv (@) rectogre | () AFFEL Nancy/Metz ~® boxi /webi »

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE 2022

SAIO - Rectorat - Grenoble - Rectorat - NANCY-METZ (DEV)
TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT

Cliquer pour Pour changer I'ordre des voeux
modifier le saisis (descendre-monter) ou
veeu pour supprimer un veeu.

\n_—

Accueil Aide Contact Calendrier des académies

MINISTERE
DE L'EDUCATION Eléve : 071808360GB - AWIXYD-FUNTLUZIV Lypi
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Identification ] Saisie des voeux ) Saisie des e‘valuations]

NJ Voeu de rang 1 [ Descendre Supprimer
y Code de I'offre de r’omat.

A Etablissement 9568 ENTRE DE FORMATION D APPRENTIS EUROPEEN LOUIS PRIOUX BAR LE DUC CEDEX

pression des fiches Voie d'orientation APPRENTISSAGE

ves Formation 1CAP2 22130 ICAP2 CHARCUTIER-TRAITEUR

bt Statut SCOLAIRE

:e des éléves dont la Langue vivante 1 ANGLAIS LV1

Sie SsUICRIEtE Lsngue vivant= 2 ESPAGNOL LV2

:e des éléves en

smpatibilité voeu / Avis du chef d'établissement d'origine
mation d'origine

Avis de gestion

e des éléves et de leurs Avis DSDEN

i Voeu de rang 2 Monter  Supprimer
sngement Code de |'offre de formation GNR11150

tablissement pour I'éléve Etablissement 0550752U LYCEE DE BAR LE DUC BAR LE DUC

Sation chef Voie d'orientation 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE

tablissement Formation 2-GT 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE

Statut SCOLAIRE

‘dereau d'envoi aux

blissements d'accueil
. Langue vivants 1 ANGLAIS LV1

- Lsngue vivants 2 ESPAGNOL LV2
Ny Avis du chef d'établissement d'origine
> Avis de gestion
o Avis DSDEN

r

\ o - ( Ajouter ) Pour ajouter ( Retour a |a liste des éléves )
un voeu

4. Onglet Saisie des évaluations ou des notes et fiche récapitulative :

Pour les éléves du palier 3°™ : cet écran s'affiche aprés la saisie des veeux vers la voie professionnelle (seconde
professionnelle et/ou CAP) et/ou vers une seconde générale et technologique contingentée. Ce sont les
évaluations de 3°*™® qui sont prises en compte.

Pour la majorité des éléves, ce tableau apparaitra complété par des évaluations récupérées du LSU.

La récupération des évaluations pour les éleves de 3€Me deg établissements publics ou privés de I'Education
nationale dans I'académie est faite par I'établissement selon I'indication donnée page 7 de ce guide.

Pour les autres situations, une saisie manuelle des évaluations sera faite comme indiqué page 9 de ce guide.

Pour les éléves du palier 2" : |es notes sont saisies manuellement ; voir page 9 de ce guide.

En cas d'erreur, un bandeau rouge s'affiche et précise le type d'erreur effectuée :

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT

Accueil Aide Caontact Calendrier des académies

Des erreurs se sont produites (pour plus dinformations, veuinc= consulter I'aide)

» \euillez saisir une note pour la matiere/compétence 1.

Aprés validation, la fiche récapitulative de I'éléve s'affiche. Cette fiche récapitulative constitue le document de
référence, elle doit étre signée par I'éléve majeur ou le représentant Iégal. Elle doit étre conforme aux éléments
portés sur la fiche de candidature. Elle est conservée dans I'établissement, un double est remis a la famille.
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AFFECTATION DES ELEVES EN

SAI0 - Rectorat - Grenoble - Rectorat - NANCY-NETZ (DEV)

TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT AFFELNET LYCEE V¢
Accueil  Aide  Contact  Calendrier des académies Quitter
LARECHERONE Fiche éléve

GRENOBLE

(Cimprimer ) ((Retour a la liste des éléves )

jaisie des voeusx L'entrée des voeux a été acceptée le 15/05/2017 a 15:18:07

A prescionidee ok esiin, oo Identité Responsable légal

“ompteurs s
.iste des éléves dont la saisie ]
sst incomplate Coordonnées du responsable ou de I'éléve majeur Scolarité actuelle
et e e Palier d'origine = Troisiéme
poRe R S s Formation en cours 3EME 3EME
LV1 AGL1 ANGLAIS LV1
1 Lv2 ITA2 ITALIEN Lv2
3 Etablissement | 0070011Z COLLEGE CHARLES DE GAULLE GUILHERAND GRANGES CEDEX
(alidation chef Classe 3G1
{'établissement Zone géographique :
Z260009 CLG LORIOL AUTRES COMMUNES

changement d'établissement
sour I'éléve

Voeu dans le privé = Non
Boursier Oui
Doublant | Oui

V Saisie valide.

Evaluations du socle

Langue francaise Maitrise satisfaisante (40 pts)

Langues étrangéres et, le cas échéant, langues régionales Absence / dispense / non évalué

Langages €mati ienti et inf i Absence / dispense / non évalué

Langages des arts et du corps Absence / dispense / non évalué

Méthodes et outils pour apprendre Absence / dispense / non évalué

Formation de la personne et du citoyen Absence / dispense / non évalué
naturels et hni

Absence / dispense / non évalué
Représentations du monde et activité humaine Absence / dispense / non évalué

Evaluations des disciplines

FRANCAIS 12.0 points

MATHEMATIQUES 12.0 points

HIST.GEO.EN.MOR.CIV. 12.0 points

LANGUE VIVANTE 1 Absence / dispense / non évalué
LANGUE VIVANTE 2 Absence / dispense / non évalué
ED.PHYSIQUE & SPORT. Absence / dispense / non évalué
ARTS PLASTIQUES Absence / dispense / non évalué
EDUCATION MUSICALE Absence / dispense / non évalué
SCIENCES VIE & TERRE Absence / dispense / non évalué
TECHNOLOGIE Absence / dispense / non évalué
PHYSIQUE-CHIMIE Absence / dispense / non évalué

Voeu de rang 1
Code du voeu 02611907
Etablissement 0261277X LYCEE LES TROIS SOURCES BOURG LES VALENCE
Voie d'orientation 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
Formation d'accueil 2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)

Langue vivante 1 AGL1 ANGLAIS LV1
Langue vivante 2 ITA2 ITALIEN LV2

Avis du chef d'établissement d'origine
Avis de gestion
Avis DSDEN
Voeu de rang 2
Code du vosu 03813521 ]
Etablissement 0381817U LYCEE GRENOBLE ST-ISMIER ST ISMIER CEDEX
Voie d'orientation 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
Formation d'accueil 2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
Deuxiéme enseignement d'exploration EAEDD ECOLOG., AGRON., TERRIT. ET DEV. DURABLE

Langue vivante 1 AGL1 ANGLAIS LV1
Langue vivante 2 ITA2 ITALIEN LV2

Pour modifier les Pour imprimer la
données de I'éleve fiche de I'éleve

Avis du chef d'établissement d'origine
Avis DSDEN

( Modifier ( Imprimer ) ( Retour 3 |a liste des éléves ) E

La fiche récapitulative de saisie pour les éléves du palier seconde doit suivre les mémeg/instructions.

Pour saisir les candidatures des autres éleves, cliquez sur I'onglet « Retour a la liste des éléves ».
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FICHE 5. AUTRES MENUS ET FONCTIONNALITES
(COMPTEUR ELEVES, VALIDATION DE LA SAISIE DU CHEF D’ETABLISSEMENT...)

® Le menu « Compteur » permet d'imprimer les comptages des voeux par établissement ainsi que I'ensemble
des veeux des éléves. Il indique également le nombre d'éléves dont la saisie est compléte et ceux dont la saisie
est incomplete.

e ——_y

Nombre de demandes doot au Ler rang

() G
(1moriemer ) (Fermer

® Le menu « Liste des éleves dont la saisie est incompléete » permet d'afficher toutes les situations a
corriger, un filtre peut étre fait pour rechercher les situations a modifier.

Les filtres peuvent également étre effectués sur les classes et les formations.

) Impression des fiches éléves INE Nom prénom(s) AV Classe AV Formation AV Avis Notes
» Compteurs 0 élément(s)
b Liste des éléves dont Iz saisie

» Liste des éléves et de leurs
voeux

s Changement d'établissement
pour I'élave

b Validation chef
d'établissement

® |e menu « Liste des éléves et de leurs voeux » permet d'avoir en établissement un récapitulatif des voeux pour
I'ensemble des éléves. Un filtre peut étre fait sur le nom, la classe ou la formation.

® e menu « Validation du chef d'établissement » permet au chef d'établissement de faire la validation finale de
la saisie. Lors de |'opération de validation, un écran s'affiche et indique soit I'absence d'anomalies soit le type
d'erreurs détectées. Cliquez sur le lien « Afficher les éleves non validés ». Celui-ci renvoie vers le menu « /iste
des éléves dont la saisie est incompléte » qui permet de visualiser le type d'erreur et d'effectuer les
corrections nécessaires en cliquant sur I'INE.

renseignées et/ou corrigées. Il faut donc vérifier la « Liste des éleves en non-conformité veeux-décisions
d'orientation » avant validation.

¥ LA RECHERCHE Validation de Ia saisie des eleves
GRENOBLE
i [ i la i ion de la saisie des éléves pour |'établissement 0382262C CIO/SAIO RECTORAT GRENOBLE GRENOBLE CEDEX 1 :
3 1 éléves présents dans |'établissement dont 1 éléves valides et 0 non valides.

» Saisie des voeux =
Valider

» Impression des fiches éléves

o La validation du chef d'établissement peut se faire uniquement si toutes les décisions d'orientation sont

» Compteurs

» Liste des éléves dont la saisie
est incompléte

» Liste des éléves et de leurs
voeux

» Changement d'établissement
pour I'élave
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FICHE 6.

RESULTATS DE L’AFFECTATION DANS « LISTES ET STATISTIQUES »

Onglet « Listes» :

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

TOUR PRINCIPAL - LISTES ET STATISTIQUES AFFELNET LYCEE 16.2.0

SUPERIEUR €T DE
LARECHERCHE

GRENOBLE

Non affectés par

d'accueil

affectés

Analyse par voeu du
classement des

| T -

Affectés par établissement
d'origine

établissement d'origine
Affectés par établissement
Liste supplémentaire par
établissement d'accueil

Liste éléves secteur non

candidatures par baréme

Accueil Aide Contact Calendrier des académies Quitter

LISTES ET

STATISTIQUES

Ce menu permet de visualiser les listes d'éléves en fonction de leur situation a I'issue du premier
tour d'affectation :

Vous avez la possibilité d'éditer les listes d'éleves :

- Affectés par établissement d'origine : a consulter pour information.

- Non affectés par établissement d'origine : a utiliser par les établissements d'origine et les CIO qui
doivent éditer et envoyer les notifications de non affectation a leurs éléves non admis

(voir fiche 7 « diffusion des résultats »).

- Affectés par établissement d'accueil : a utiliser par les établissements d'accueil qui doivent éditer
et envoyer les notifications d'affectation aux éléves admis en liste principale dans leur
établissement (voir fiche 7 « diffusion des résultats »).

- Liste supplémentaire par établissement d'accueil : a utiliser par les établissements d'accueil qui
doivent éditer et envoyer les notifications d'affectation aux éléves admis en liste supplémentaire

dans leur établissement (voir fiche 7 « diffusion des résultats »).

Vous pouvez effectuer des tris pour les champs qui vous intéressent : INE, Nom prénom,
établissement d'origine , rang, formation d'accueil.

Exemple de tri sur les éléves affectés par établissement d’accueil .

Listes

Affectés par
établissement d'origine
Non affectés par Valider [ Exporter j ( Imprimer j [ Fermer j
établissernent d'origine
038 LP JACQUES PREVERT FONTAINE CEDEX
Affectés par
étabhssepmer\t d'aceusil INE AY Nom prénomi(s) AW Adresse Téléphone(s) Etablissement d'origine Rg AY Formation d'accueil AW
- B - o201 i VARTIS.&
Liste supplémentaire par MODE
établissernent d'accueil
0z03c ) HYGIENE
03010 Y HYGIENE
0201 VARTIS &
MOOE
o201 VARTIS.&
MODE

Liste des affectés par établi ent d'accueil

En cliquant

sur les fleches noires de la colonne « formation d'accueil », la liste des spécialités

de formation triée par ordre croissant ou décroissant s'affiche.
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FICHE 7. DIFFUSION DES RESULTATS

« Diffusion des résultats » = « Edition des notifications »

Accueil Aide Contact Calendrier des académies

MINISTERE
DE UEDUCATION
NATIONALE, Df
LENSEIGNEMENT
SUPERIELR ET DE
LA RECHERCHE

GRENOBLE

EDITION DES
NOTIFICATIONS

Notifications d'affectation

DIFFUSION DES

Notifications sur liste
supplémentaire

Résultats de |'affectation

RESULTATS

» Les établissements d’accueil publics de I’Education nationale et de I’Agriculture éditent les
notifications d’affectation des éléves admis en liste principale ou en liste supplémentaire. lIs les
communiquent aux familles des éléves concernés le 1¢ juillet.

L’'onglet « consignes du chef d’établissement d’accueil » permet au chef d’établissement d’accueil
d’enregistrer des consignes spécifiques a I'établissement : date d’inscription, bourse aux livres...

= Les établissements d’origine informent leurs éléves non affectés a partir de la liste « Non affectés
par établissement d’origine » de I'onglet « listes ».

» Les établissements privés sous contrat de ’Education nationale et de I’Agriculture, et les MFR,
éditent les admissions de leurs éléves en liste principale ou en liste supplémentaire a partir de
'onglet « Proposition d’admission » ; ils informent également les éléves refusés.
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FICH

E 8. TOURS SUIVANTS

Les tours suivants sont ouverts aux établissements publics et privés de I'Education nationale et de

I'Agri

culture de I'académie de Grenoble. lIs concernent uniquement les éléves sollicitant :

une affectation post 3®™¢ en 2"d¢ professionnelle ou 18 année de CAP
dans les établissements publics de I'Education nationale et de I'Agriculture.

1 - Saisie des candidatures

La saisie des candidatures s'effectue par les établissements d'origine :

tour suivant n°1 d'affectation : du 5 juillet Sh au 7Juillet 18h.
tour suivant n°2 d'affectation : du 9 septembre 9h au 13 Septembre 12h.

Aprés connexion a l'application, cliquez sur I'onglet « tour suivant ».
Cliquez ensuite sur I'onglet «saisie des voeux en établissement».

Vous disposez de fonctionnalités déja utilisées pour la saisie des candidatures lors du tour principal
d'affectation (compteurs, impression des fiches éléves, changement d'établissement pour I'éléve).

Cliquez sur I'onglet « Saisie des voeux ».

Pour les éleves ayant participé au précédent tour :

Les éléves de I'établissement ayant participé au tour principal qui ont obtenu une affectation en
liste supplémentaire ou qui sont refusés s'affichent.
Pour faire une nouvelle saisie des veeux cliquez sur I'onglet « a compléter ».

Pour ajouter un éléve qui n'a pas participé au tour principal ou qui n'a fait que des voeux de
recensement :

Le chef d'établissement doit signaler la demande a la DSDEN (direction des services départementaux
del'éducation nationale) qui créera la candidature afin que I'établissement procede a la saisie.

Pour les candidats ayant déja participé au précédent tour :
Saisissez les voeux. Les évaluations enregistrées lors du premier tour sont récupérées.

Pour les candidats n'ayant pas participé au(x) précédent(s) tour(s) :Saisissez les éléments d'identité,

les voeux et les évaluations.

. Pour tous candidats :

2 -

Une fois la saisie effectuée, imprimez le récapitulatif de fin de saisie. Celui-ci doit étre signé par la
famille de I'éléve ou le candidat majeur. L'établissement conserve un exemplaire et remet un double
au candidat.

Résultats et édition des notifications :

Les résultats sont disponibles :

le 8 juillet 2022 pour le tour suivant n°1
le 14 septembre 2022 pour le tour suivant n°2.
Pour les candidats :

Les résultats sont diffusés sur service en ligne Affectation

Pour les établissements publics et privés sous contrat :
Les résultats sont disponibles sur I'application AFFELNET.

Comme pour le premier tour, I'onglet « listes et statistiques » permet de consulter les résultats par
établissement d'accueil pour les éléves affectés en liste principale ou en liste supplémentaire et par
établissement d'origine pour les éléves non affectés. L'onglet « diffusion des résultats » permet
d'éditer les notifications d'affectation en liste principale ou en liste supplémentaire.
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