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Processus pour les congés suivants : 

Congé paternité  

Congé parental  

Congé naissance ou adoption  

Congé de présence parentale  

Congé de solidarité familiale  

Congé pour suivre son conjoint 

Congé sans rémunération  

Participation à un jury d'assises  

Activité dans la réserve  

Congé proche aidant  

Congé long pour convenances personnelles  

Congé pour création d'entreprise 

Congé pour raisons de famille  

 

  

 

 

 

 

 

L’agent envoie des pièces 
justificatives à l’employeur  

dans les 48h 

L’employeur traite les pièces : 

- Justificatif recevable : maintien de salaire 
- Justificatif non recevable : retenue sur 

salaire, l’employeur informe l’agent 

L’agent dépose une demande 

L’agent envoie à l'employeur le 
formulaire AACEP complété et les pièces 

jointes si nécessaire 

L’agent informe son chef 
d’établissement ou son directeur 

d’école 

L'employeur accorde ou refuse la demande 

ACCORD 

L’employeur notifie sa décision à l'agent 
et demande des pièces justificatives 

Information de la DSDEN 

REFUS 

L’employeur notifie sa décision à l’agent 
qui travaille normalement 

Information de la DSDEN 

Attention ! 

Les retenues sur salaire ne peuvent 

être inférieures à une journée 

même pour une absence de 2 

heures ou d’une demi-journée 


